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Wprowadzenie

System?, ktéry majg Paristwo przed sobg, jest narzedziem stuzgcym przeprowadzaniu okresowej inwentaryzacji
infrastruktury teleinformatycznej administracji. Ankieta, przyjmujagca w systemie postac¢ interaktywnych
formularzy, jest skonstruowana w sposéb umozliwiajacy zwizualizowanie instancji infrastruktury
teleinformatycznej w administracji oraz komunikacji miedzy nimi.

Wihascicielem rozwigzania SIST jest Minister Cyfryzacji reprezentowany przez Dyrektora Departamentu
Projektow i Strategii. Przedstawiciel Ministerstwa Cyfryzacji dysponuje uprawnieniami do udzielenia dostepu
do petnego zakresu bazy danych szczegétowych, ustala harmonogram dziatan inwentaryzacyjnych i formutuje
zaproszenie do udziatlu w inwentaryzacji, opiniuje wnioski zwigzane z wycofaniem akceptacji danych oraz
nadzoruje dziatania Instytutu t3cznosci, ktory jest operatorem inwentaryzacji i administratorem systemu.

W ramach systemu powstaje takze narzedzie, ktére bedzie wizualizowaé zgromadzone dane, tak by umozliwié
tatwy dostep do informacji o zasobach systemdéw administracji oraz o powigzaniach pomiedzy nimi. W ten sposéb
narzedzie stworzy wczesniej nieistniejacg transparentnos$¢ w dostepie do informacji o istniejacych zasobach
systemowych oraz infrastrukturalnych w administracji. Pozwoli ono zobrazowa¢ aktualny stan informatyzacji
Panstwa i pomdc w likwidacji redundancji oraz eliminacji gromadzenia danych o niewielkiej uzytecznosci dla
celéw Panstwa. Tym samym usprawniony zostanie proces racjonalizacji wydatkowania pieniedzy z budzetu
Panstwa przez zapewnienie wiekszej interoperacyjnosci nowotworzonych systemow.

Ankieta ma na celu zinwentaryzowanie wszystkich aktywnych systemoéw informatycznych, zatozeniem jest, wiec
zdobycie informacji o systemach (spetniajacych wczesniej wspomniane kryteria) wewnatrz ankietowanych
jednostek administracji oraz sposobow w jakie komunikujg sie one z innymi systemami, w uproszczeniu:

INSTYTUCJA

System zewnetrzny,
System P s ; P
> diiedzinowyREjestFL < > z ktérym komunikuje sie
R System 1 (np. SRP)
F 3
v
System
dziedzinowy/Rejestrn
(wewnetrzny)
> SiIikiogy < > Obywatel
niz dziedzinowy

Zebranie takich informacji od wszystkich ankietowanych jednostek administracji pozwoli na szybka weryfikacje
zasobdw systemowych Panstwa. Aby zebrane informacje spetniaty potrzeby decydentéw, muszg one by¢
kompletne, w szczegdlnosci muszg dawac peten obraz (karte informacji) o danym systemie oraz jego sposobach
komunikacji z innymi systemami.

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla Uzytkownika, czyli podmiotu wypetniajacego dane na temat
posiadanych przez siebie systeméw badz rejestrow.

1 System Inwentaryzacji Systemow Teleinformatycznych (SIST) to system teleinformacyjny stuzacy do zbierania informacji o istniejgcych
i planowanych systemach teleinformatycznych, wspétpracy pomiedzy nimi oraz sposobu ich wykorzystywania przez administracje publiczng.
System SIST poczatkowo byt realizowany przez Instytut tacznosci - Panstwowy Instytut Badawczy wspdlnie z Ministerstwem Cyfryzacji
w ramach projektu System Informacyjny o infrastrukturze szerokopasmowe;j i portal Polska Szerokopasmowa (SIPS), finansowanego ze
srodkéw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007—-2013. Modyfikacja i rozbudowa systemu jest obecnie finansowana z dotacji
Ministerstwa Cyfryzacji. System SIST stanowi cze$¢ zbudowanej w ramach Projektu SIPS bazy wiedzy — System Informacyjny Polska
Szerokopasmowa.



Uzytkownicy i ich role

Uprawnienia uzytkownika? w systemie bedg zalezaty od przypisanej mu roli. W systemie zostaty zdefiniowane
nizej wymienione role uzytkownikow.

Kazda osoba, ktora jest potencjalnie zainteresowana systemem. Uzytkownik niezalogowany:

e ma dostep do ogtoszen i komunikatéw wyswietlanych na stronie gtéwnej systemu,

e moze kontaktowad sie drogg e-mailowg z zespotem utrzymania systemu SIST za posrednictwem
formularza ,Kontakt”,

e moze pobra¢ materiaty pomocnicze.

Z kolei kazdy uzytkownik zalogowany ma dostep do obszaréw aplikacji dostepnych dla uzytkownikéw
niezalogowanych. Dodatkowe uprawnienia uzytkownika w systemie bedg zalezaty od przypisanej mu roli.
Uzytkownik aplikacji moze mie¢ zardwno uprawnienia instytucjonalne (Administrator albo Uzytkownik) oraz
kontrolng (VIP).

Uzytkownicy, ktérym przydzielono te role moga:

e zgodnie z posiadanymi uprawnienia nadanymi przez Administratora dodawa¢, modyfikowa¢ oraz
usuwac dane dotyczace:
o Systemoéw
o Rejestrow
o ale tylko w obrebie podmiotu, do ktdrego s przypisani,
e edytowad wtasne dane profilu,
e zmieni¢ wiasne hasto logowania do aplikacji.

Posiada identyczne mozliwosci jak Uzytkownik instytucji. Dodatkowo moze:

e wyeksportowac wszystkie dane instytucji, ktorej jest administratorem, do pliku XLSX,

wyswietli¢ liste wszystkich uzytkownikdw instytucji, ktorej jest administratorem,

dodac¢ nowego uzytkownika dla swojej instytucji,

e usungc¢ uzytkownika z listy uzytkownikéw dla swojej instytucji,

e nadac uzytkownikowi uprawnienia dostepu do poszczegdlnych czesci/zbioréw danych,

dodaé¢ nowa instytucje podrzedng w ramach swojej instytucji — hierarchia dwupoziomowa,
z mozliwoscig ewentualnego rozszerzenia na kolejne poziomy,

edytowac dane profilu uzytkownika, przypisanego do instytucji ktorej jest administratorem, w tym:

o zmienié dane dotyczace uzytkownika,

o zmieni¢ uzytkownikowi hasto logowania do aplikacji.

Uzytkownicy z rolg VIP nie majg mozliwosci edycji danych, ich dodawania badZ usuwania. Mogg jedynie
wyswietla¢ dane dotyczace:

o Systemoéw
o Rejestrow

w zakresie instytucji do ktorych maja uprawnienia.
Dodatkowo uzytkownik VIP w zakresie posiadanych uprawnien moze:

o wyswietli¢ liste instytucji,

e wyeksportowac wszystkie dane instytucji do pliku XLSX,
e wyswietli¢ strone dashboard,

e edytowad wiasne dane profilu,

2 Jesli gdziekolwiek w tekscie Instrukcji zostanie uzyty termin ,,uzytkownik/uzytkownicy” napisany z matej litery, bedzie oznaczato to, ze zostat
uzyty w pojeciu ogdlnym i odnosi sie do wszystkich oséb lub instytucji, korzystajacych z systemu SIST.



e zmieni¢ witasne hasto logowania do aplikacji.



1 Interfejs uzytkownika

Dostep do systemu SIST znajduje sie pod adresem sist.itl.waw.pl.

System jest dostepny jako aplikacja internetowa, umozliwiajagca dostep do danych autoryzowanym
uzytkownikom za pomoca najnowszych wersji przegladarek internetowych: Microsoft Edge, Mozilla Firefox,
Google Chrome. Komunikacja z uzytkownikiem jest szyfrowana przy uzyciu protokotu HTTPS. Serwer SIST jest
identyfikowany za pomocg certyfikatu cyfrowego.

Wyglad stron i zakres udostepnianych informacji zalezy od roli uzytkownika w systemie.

1.1 Stronagtéwna

Na stronie gtéwnej znajdujg sie ogdlne informacje o systemie, wersji aplikacji, ewentualne ogtoszenia
i komunikaty dotyczace funkcjonowania systemu (np. dot. planowanych przerw w dziataniu systemu), a takze
zegar odliczajacy czas do konca inwentaryzacji. Do kazdego ogtoszenia zostata przypisana jedna z trzech kategorii:
,Materiaty”, ,,Powiadomienia” i ,Utrzymanie”.

Kazdy, nawet niezalogowany, uzytkownik widzi zaktadki: ,,Pomoc”, ,,Kontakt” i ,,Zaloguj” na gérnym pasku menu,

rysunek 1.

(S oy g —

System Inwentaryzacji
Systemow Teleinformatycznych

SIST jest systemem teleinformatycznym sluzacym do zbierania informacji
o planowanych, istnigjacych | wycofanych systemach teleinformatycznych,

wspdipracy pomigdzy nimi, refestrach prowadzonych przez adminisiracie publiczna

oraz mozliwosciach wykorzystania zbieranych w nich informacji.

ZALOGUJ SIE, DOWIEDZ SIE WIECEJ |

Dane

W SIST zbierane s informacje na temat systemow, rejestrow oraz
stron internetowych utrzymywanych przez administracje publiczna wraz
ze wskazywaniem zaleznosci pomigedzy tymi zasobami, nie tylko

w ramach jednej organizacji, ale takze pomiedzy podmiotami. Pozwala
to na tworzenie mapy interoperacyjnosci systemow w projekcie
Architektura Informacyjna Panstwa™. Dane zbierane sg zaréwno

W sposob ciagly, jak i cykliczny - w ramach przeprowadzanych dwa
razy w roku inwentaryzacji. Formularze wypeiniaja pracownicy instytucji
bedacych wiascicielami biznesowymi poszczegéinych rozwigzan, co
pozwala na uzyskanie aktuainych oraz wiarygodnych danych
zbieranych i przetwarzanych w SIST.

Uzytkownicy, wlasciciel, wykonawca

Uzytkownikami SIST sg giéwnie przedstawiciele administracji
publicznej posiadajace) systemy, rejestry i strony internetowe
Wiascicielem SIST jest Minister Cyfryzacji, a wykonawca

i administratorem systemu Instytut kacznosci - Panstwowy Instytut

Badawczy (jako instytucja nadzorowana przez ww. Ministra)

Historia

SIST realizowany byt poczatkowo przez Instytut tacznosci -

Parnstwowy Instytut Badawczy wspélnie z Ministerstwem Cyfryzacji
w ramach projektu System Informacyjny o infrastrukturze
szerokopasmowej i portal Polska Szerokopasmowa (SIPS),
finansowanego z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007-2013. Obecna rozbudowa SIST jest finansowana z dotacji

celowej Ministerstwa Cyfryzacji.

Dalszy rozwdj

Zakres podstawowych danych w SIST jest - co do zasady - staly,
jednak w poszczegéinych inwentaryzacjach mozliwe jest jego
uzupeinienie, zgodnie z biezacymi potrzebami Ministerstwa Cyfryzacji

© zaloguj

Ogloszenia i komunikaty

2023-06-15 Inwentaryzacja - przediuzenie
inwentaryzacia
07:24 terminu

Szanowni Paristwo

Uprzejmie informujemy, ze inwentaryzacja zostala przediuzona
do 23 czerwca 2023 r.

2023-05-29 08:06 Kolejna inwentaryzacja inwentaryzacja

Szanowni Paristwo

w dniu 29 maja 2023 r. uruchomiliémy kolejng edycje
mxﬂemarvzac)x systemow \nrolmatyczn\'ch ktora bedzie trwata
do 16 czerwca 2023 r. Biezaca inwentaryzacja obejmuje 3
formularze, tj. Systemy, Rejestry oraz Strony internetowe
Uprzejmie prosimy o wypenienie, uzupeinienie lub
zaktualizowanie danych w formularzach dostepnych w systemie
SIST.

wiecej > @


http://www.sist.itl.waw.pl/

SIST jako element cyfrowej transformacji Polski jest
jednym z wazniejszych narzedzi wspierajacych
Architekture Informacyjng Panstwa.

0 ARCHITEKTURA PROGRAM ZINTEGROWANEJ
INFORMACYJNA INFORMATYZACJI
PANSTWA PANSTWA

SIST to zgodnie z Programem Zintegrowanej
Informatyzacji Panstwa (PZIP) system do
zbierania informacjl o istniejacych systemach
administracji publicznej i 0 gromadzonych w nich

SIST jest jednym z giéwnych Zrodet utrzymania
repozytorium Architektury Informacyjnej Panstwa

AlP
(72 danych

Statystyki SIST

829 814
e
Fefesiry Internetowe:

I Ministerstwo

i

Rysunek 1. Ekran strony gtéwnej SIST

Po kliknieciu przycisku @l w sekcji ,,Ogtoszenia i komunikaty” (przy ktorym jest réwniez podana liczba stron)
uzytkownik moze wyswietli¢ pozostate ogtoszenia i komunikaty z mozliwoscig ich sortowania — po dacie
zamieszczenia oraz filtrowania —wedtug daty lub zadanego okresu zamieszczenia i ww. kategorii (patrz

. . , .. . . N . 1 2
rysunek 2). Mozliwa jest réwniez zmiana stron przy uzyciu przycisku . i



Slsr' Pomoc  Kontakt ® zaloguj

Ogtoszenia i komunikaty

A Wszystkie ogloszenia: @) Widoczne na stronie: € IF

20241117 19:34 Inwentaryzacja - listopad 2024

Szanowni Parnstwo,

Informujemy, ze w dniu 18 listopada 2024 r. rozpoczefa si kolejna inwentaryzacja zasobow teleinformatycznych, ktora bedzie trwata do 29 listopada 2024 r. Uprzejmie prosimy o
e, lub danychw Systemy oraz Rejestry, a nastgpnie ich zaakceptowanie.

przyp 2e zarowno O ie zajmujacy sie Paistwa instytucjami, jak i zespot Helpdesk (zakladka Kontakt), stuza pomoca w rozwiazaniu pojawiajacych
sig problemow.

Uwagal Tym razem w inwentaryzacjl blora udzlat wylacznie podmioty wskazane w pismie Ministra Cyfryzacjl z dnia 5 listopada 2024 r.

2024-06-03 07:16 Kolejna Inwentaryzacja

Szanowni Paristwo,

Informujemy, Ze w dniu 03 czerwca 2024 r. sie kolejna i yzacja zasobow teleinformatycznych, ktora bedzle trwata do 14 czerwca 2024 r. Uprzejmie prosimy o
lub danych w Systemy oraz Rejestry.
2023-12-04 07:11 Kolejna inwentaryzacja [ inwentaryzacja |

Szanowni Paristwo,

Uprzejmie informujemy, ze w dniu 4 grudnia 2023 r. rozpoczefa sig kolejna inwentaryzacja zasobow teleinformatycznych, ktéra bedzie trwata do 15 grudnia 2023 r. Uprzejmie
prosimy o wyp ; lub danych w w systemie SIST.

Ministerst ) P
Wersia apiaci (D) % Saa. L Instytut £gcznosci

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Rysunek 2. Ekran filtrowania i sortowania ogtoszen i komunikatéw

1.2 Autoryzacja uzytkownikow

Autoryzacja uzytkownikéw w systemie odbywa sie przez podanie nazwy uzytkownika i hasta (przy wprowadzaniu
danych pola wymagane oznaczane sg czerwong gwiazdka).

Sesja uzytkownika zabezpieczona jest przez sprawdzanie danych przegladarki uzytkownika oraz dodatkowo —
poprzez sprawdzenie adresu IP.

Rejestracja nowego podmiotu

Uzytkownik niezalogowany, po kliknieciu w przycisk - patrz rysunek 1), ma mozliwos¢ rejestracji nowe;j
instytucji, z kolei uzytkownik posiadajacy juz konto w systemie moze przeprowadzi¢ rowniez proces logowania
i resetu hasta (rysunek 3).

® Zalogui: (



.
S‘ST Statystyki Pomoc Kontakt

Logowanie

Nazwa uzytkownika

Hasto

Zaloguj sie

Resetowanie hasta

Nie masz konta?  Zarejestruj sie

Rysunek 3. Ekran logowania do systemu

Po kliknieciu na przycisk Zarejestruj sig otworzy sie formularz jak na rysunku 4.

Do rejestracji podmiotu niezbedne jest posiadanie kodu rejestracyjnego, ktéry wygenerowany jest przez
Administratora systemu (Administrator po stronie It) i przesytany na adres e-mailowy instytucji. Strona rejestracji
zabezpieczona jest mechanizmem CAPTCHA (Completely Automated Public Turing test to tell Computers and
Humans Apart).

Konta dla Uzytkownikow zaktadane sg przez wtasciwych Administratorow podmiotow.

Konta dla Uzytkownikow instytucjonalnych generowane sg przez Administratora SIST na podstawie otrzymane;j
listy osdb uprawnionych do korzystania z systemu od gestora SIST.

10



S‘ST Statystyki Pomoc Kontakt

Rejestracja

* Pola obowiazkowe

* Kod rejestracyjny

Dane logowania

* Nazwa uzytkownika

* Haslo
Wymagane min. 8 znakow, musi zawierac
ca najmniej: jedng mata litere, jedna wielka literg

oraz jedna cyfre ub znak specialny ~I@H#S%A&"
Q_=-=0I0n"" <2

* Potwierdzenie hasta

Dane personalne
* Imie
* Nazwisko
* Adres e-mail @
Numer telefonu
Numer faksu

* Captcha ™
Nie jestem robotem
reCAPTCHA

Prywatnosc - Warunki

Zarejestruj

Rysunek 4. Ekran rejestracji

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl formularza ,Rejestracja”, zastosowaniu , Captcha”

Zarejestruj

i kliknieciu przycisku , uzytkownik zostanie przeniesiony na strone ,Logowanie”, gdzie pojawi sie
komunikat, ze na podany przez uzytkownika adres e-mail, zostata wysytana wiadomos¢ o procedurze aktywacji
konta:

Rejestracja przebiegta pomysinie. Na podany adres e-mail zostata wystana informacja o procedurze aktywacji konta
W skrzynce e-mailowej uzytkownika pojawi sie wiadomos¢ wystana przez system:

Szanowny Uzytkowniku,

konto zostato utworzone, ale jest obecnie nieaktywne.

W celu dokonczenia procesu rejestracji i aktywaciji konta przejdz na strone:
Aktywacja konta

sist-pomoc@sist. it waw. pl

Link wazny jest przez do momentu jego uzycia, jednak nie dtuzej niz 24 godziny od momentu wygenerowania.
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Po otrzymaniu wiadomosci mailowej i kliknieciu na wskazany w niej link, uzytkownik zostanie automatycznie
przeniesiony na strone logowania, gdzie widnieje komunikat potwierdzajacy aktywacje konta:

o Konto zostato aktywowane. ’

Po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta dostepu do swojego konta oraz kliknieciu przycisku
uzytkownik bedzie mégt korzysta¢ z funkcjonalnosci systemu. Uzytkownik rejestrujacy instytucje zostanie jej
Administratorem.

SEI. Dane Statystyki Pomoc Kontakt 2 TsT1 Wyloguj

System Inwentaryzacji
Systemow Teleinformatycznych

SIST jest systemem teleinformacyjnym stuzacym do zbierania informacji

o planowanych, istniejacych i wycofanych systemach teleinformatycznych,
wspoipracy pomigdzy nimi, rejestrach prowadzonych przez administracje publiczng
oraz mozliwosciach wykorzystania zbieranych w nich infoermacji.

DOWIEDZ SIE WIECEJ

Inwentaryzacja zostata zakonczona.

Dane Ogtoszenia i komunikaty

W SIST zbierane sg informacje na temat systeméw, rejestréw oraz 2022-06-30 15:38 Kolejna inwentaryzacja
stron internetowych utrzymywanych przez administracje publiczng wraz

ze wskazywaniem zaleznosci pomiedzy tymi zasobami, nie tylko Szanowni Panistwo,

w ramach jednej organizacji, ale takze pomiedzy podmiotami. Pozwala Informujemy, ze w dniu 1 lipca 2022 . rozpoczela sie cykliczna
to na tworzenie mapy interoperacyjnosci systemow w projekcie inwentaryzacia zbierania danych o zasobach

JArchitektura Informacyjna Paristwa”. Dane zbierane sa zaréwno teleinformatycznych, ktora bedzie frwata do 22 lipca 2022 r.

w sposdb ciagly, jak i cykliczny - w ramach przeprowadzanych dwa Upfzeme prosm_y o wype}mer?le‘ HZUPBM_‘EH‘E lub

Rysunek 5. Ekran strony gtéwnej dla uzytkownika zarejestrowanego/zalogowanego

Wylogowanie nastepuje po kliknieciu na przycisk \M‘.

Tabela 1. Zakres informacyjny rejestracji i aktywacji nowego konta

POLE TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Kod rejestracyjny Tekst (16) Ciagg znakdw wygenerowany przez Administratora systemu.

Dane logowania administratora

Login stosowany przez uzytkownika, w formacie tekstowym bez

Nazwa uzytkownika Tekst (30) polskich znakéw, cyfry i znakdw specjalnych typu @.+-_

Ustalone przez uzytkownika hasto, majgce min. 8 znakéw (bez polskich
Hasto Tekst (30) liter) i zawierajace: co najmniej jedng matg literg, jedna wielka litere
oraz jedna cyfre lub znak specjalny ~!@#$%"&*()_+-={}[1\;":",/<>?

Weryfikacja wprowadzonego w polu poprzednim hasta (tekst musi by¢
identyczny jak ten podany w polu ,Hasto”).

Dane personalne administratora

Imie Tekst (30) Izrrl;lteeruzytkowmka, ktory korzysta z systemu SIST; sktada sie wytacznie

Potwierdzenie hasta Tekst (30)

Nazwisko uzytkownika, ktdry korzysta z systemu SIST; sktada sie

Nazwisko Tekst (30) wytacznie z liter




POLE TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Adres e-mail Tekst (30) Adres mailowy uzytkownika; tekst zgodny z formatem e-mail.

Numer telefonu uzytkownika SIST. Uzytkownik ma mozliwosc

Numer telefonu Tekst (30) wprowadzenia symbolu: ,(”, )", ,+” przed ciggiem cyfr.

Numer faksu Tekst (30) Numer faksu uzytkownika SIST.

Reset hasta

W przypadku gdy uzytkownik zapomniat lub utracit hasto, z pozycji logowania do systemu, ma mozliwos¢

wykonania resetu hasta poprzez naciéniecie przycisku Resetowanie hasta (rysunek 3). Po wprowadzeniu

Reseluj

prawidtowej nazwy uzytkownika, adresu e-mail i kliknieciu na przycisk (rysunek 6), na podany adres e-
mail zostanie wystany link — wazny 24 godziny — resetujgcy stare hasto dostepu, co potwierdzone zostanie
nastepujgcym komunikatem:

o Na podany adres e-mail zostaly wystane dalsze instrukcje dotyczace resetu hasta.

S‘ST. Statystyki Pomoc  Kontakt ‘\@ Zaloguj
Reset hasta

* Pola obowigzkowe

* Nazwa uzytkownika

* Adres e-mail @

Rysunek 6. Ekran resetowania hasta

W skrzynce e-mailowej uzytkownika pojawi sie wiadomosé wystana przez system:Po kliknieciu w link ,Reset
hasta”, uzytkownik zostanie przekierowany na strone , Ustanowienie nowego hasta” (rysunek 7), gdzie po

Ustaw nowe hasto

wypetnieniu wymaganych pét i kliknieciu na przycisk pojawi sie ekran logowania, a prawidtowa
zmiana hasta zostanie potwierdzona komunikatem:

o Hasto zostato zmienione.

.
Slsr Statystyki Pomoc Kontakt

Ustanowienie nowego hasta

* Pola cbowiazkowe

* Nowe hasio

Wymagane min. & znakéw, musi zawieraé

co najmniej: jedna mata litere, jedna wielka litere
oraz jedna cyire lub znak specjalny ~@#5%"&*
O_+-=I0%" 4>

“ Nowe hasto (powtdrz)

Ustaw nowe hasto

Rysunek 7. Wyglad ekranu dla zakfadki ,,Ustanowienie nowego hasta

”
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Nastepnie uzytkownik moze ponownie zalogowac sie do systemu wykorzystujac nowe hasto.

1.3 Pomoc
Strona pomocy zawiera materiaty pomocnicze:
e Instrukcje obstugi przeznaczong dla uzytkownika aplikacji SIST,

e FAQ - dokument zawierajacy najczesciej zadawane przez uzytkownikdw pytania (w specjalizowanym
systemie obstugi zgtoszer: OTRS® (Open-source Ticket Request System) wraz z przygotowanymi na nie
odpowiedziami,

e Klauzule informacyjng — plik zawierajgcy szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych w SIST.

System umozliwia réwniez uzytkownikowi pobranie, po kliknieciu na przycisk , zatgczonych tam
dokumentow.

Ze strony ,Pomoc” moze skorzystac zaréwno uzytkownik zalogowany, jak i niezalogowany.

Instrukcja uzytkownika dotyczy wytacznie tej czesci systemu, do ktdrej ma on uprawnienia. Z kolei w Instrukcji
i dokumentacji dla uzytkownikéw instytucjonalnych zostanie przedstawiona petna funkcjonalnos¢ systemu, przy
czym bedg oni widzieli rGwniez Instrukcje uzytkownika.

Strona pomocy jest modyfikowana przez Administratora systemu.

. —_—
S‘Sr Dane Statystyki Pomoc Kontakt A d.charzynska@il-pib.pl ‘ Wyloguj ‘
Pomoc
Instrukcja obstugi m
Dokument zawierajacy instrukcje obstugi przeznaczona dla uzytkownika aplikacji SIST.
B Pobierz
FAQ PDF
Dokument zawierajacy najczestsze pytania zadawane przez uzytkownikéw aplikacji SIST wraz z przygotowanymi na nie odpowiedziami.
B Pobierz
Klauzula informacyjna m
Plik zawierajacy szczegotowe informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych w SIST.
B Pobierz

d& Ministerst ] o
Wersia apiaci: [EIED %cﬁ:;}wo L Instytut tacznosci

PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

Rysunek 8. Wyglad ekranu dla zaktadki ,,Pomoc”

1.4 Kontakt

Strona do kontaktéw daje uzytkownikom mozliwos¢ zgtaszania swoich uwag, présb o wyjasnienia oraz
informowania o problemach z aplikacja.

3 Blizsze informacje na temat tego systemu mozna znale#¢ na stronie: http://www.otrs.com/
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Zaznaczenie checkboxa , Chce otrzymac kopie zgtoszenia na podany w profilu adres e-mail” spowoduje dodanie
adresu e-mail uzytkownika wysytajgcego wiadomos¢ do adresatow tej wiadomosci.

Slsr Statystyki Pomoc  Kontakt {@ Zaloguj}

Kontakt

* Pola obowigzkowe

* Rodzaj problemu System
* Adres e-mail
* Temat wiadomosci

* Tres¢ wiadomosci

[0 Chce otrzymac kopie zgtoszenia na podany w profilu adres e-mail

* Captcha
Nie jestem robotem

X Wyslij

Rysunek 9. Wyglad ekranu zaktadki , Kontakt” dla uzytkownika niezalogowanego

|Il

Uwaga: dla uzytkownikow niezalogowanych w formularzu dodano wymagane pole , Adres e-mail” dla nadawcy

wiadomosci — aby mozna byto udzieli¢ im odpowiedzi.

Po prawidtowym wypetnieniu formularza i zastosowaniu ,Captcha”, uzytkownik niezalogowany, po nacisnieciu

X wyslij

przycisku , moze wysta¢ wiadomos¢.

GIST e statystyki  Pomoc  Kontakt 2 TST | Wyloguj

Kontakt

* Pola obowigzkowe

* Rodzaj problemu System ~
* Temat wiadomosci

* Tres¢ wiadomosci

[ Chce otrzymac kopie zgtoszenia na podany w profilu adres e-mail

Rysunek 10. Wyglad ekranu zaktadki ,,Kontakt” dla uzytkownika zalogowanego

W przypadku uzytkownika zalogowanego wszystkie wiadomosci bedg wysytane na adres e-mail podany przy
rejestracji.

Do zarzadzania komunikacjg z uzytkownikami stuzy specjalizowany system obstugi zgtoszen: OTRS (Open-source
Ticket Request System).

Tabela 2. Zakres wprowadzanych danych w zaktadce ,, Kontakt”
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POLE ‘ TYP DANYCH DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE
Mozliwy wybér jednej z wartosci:

Rodzaj problemu Tekst (9) e System,
e Formularz,

e Pomoc.

Pole pojawi sie w przypadku niezalogowanego uzytkownika. Wartosé

Adres e-mail Tekst (254) R ;
musi mie¢ format poprawnego adresu e-mail.

Temat wiadomodci Tekst (100) Krétka inforn.1acjlal dotyczaca tematu wiadomosci, np. Formularz
Interoperacyjnos$¢ — nazwa

Tre$¢ wiadomosci Tekst (4096) Szczego6towy opis problemu

Chce otrzymac kopie zgtoszenia na

podany w profilu adres e-mail Checkbox Wyjsciowo checkbox odznaczony

2 Formularze dla uzytkownikow

Zalogowany uzytkownik, podobnie jak uzytkownik niezalogowany, ze strony gtdwnej systemu ma dostep do
opisanych weczeséniej funkcjonalnosci (filtrowanie, sortowanie ogtoszernn i komunikatéw, statystyki, pomoc,
kontakt).

.
Slsr Dane Statystyki Pomoc Kontakt A TST1 | Wyloguj

Uzytkownik zalogowany po nacisnieciu przycisku ,Dane” moze okresli¢ swojg role w systemie (Administrator,
Uzytkownik lub VIP) i wybrac instytucje lub jako VIP opcje ,, WSZYSTKIE”. W zaleznosci od przypisanej roli uzyskuje
dostep do odpowiednich miejsc w systemie.

Zarowno Administrator, jak i Uzytkownik oraz VIP majg dostepny przycisk ,Formularze”, po kliknieciu na ktory
uzytkownikowi wyswietli sie lista dostepnych w systemie formularzy (rysunek 11). Przy czym Uzytkownik
(zgodnie ze swoimi uprawnieniami) moze nie mie¢ prawa dostepu do wszystkich formularzy, natomiast VIP
bedzie widziat wszystkie formularze, ale bez mozliwosci ich edytowania.

Oprécz dostepu do zaktadki ,Formularze” Administrator ma réwniez dostep do zaktadek: ,Uzytkownicy”,
»Organizacja” oraz ,Poprawnosc”, natomiast VIP — do zaktadek ,Wizualizacja” i ,Poprawnosc”.

. p
m Dane  Pomoc  Kontakt A TSTA | Wyloguj

Rola: Administrator v Instytucja: Ministerstwo Cyfryzacji N Formularze ~ Uzytkownicy ~ Organizacja ~ Poprawnost

Systemy Vv

Rejestry v

® Akceptacja danych

& Wycofanie akceptacii - wnioski

2 Eksport danych
a)
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Rola: VIP

S‘g Dane  Pomoc  Kontakt L 75T3 | Wyloguj

v Instytucja: Ministerstwo Cyfryzacji Formularze  Wizualizacgja ~ Poprawnos¢

Systemy Vv

Rejestry v

® Akceptacja danych

X Eksport
b)

Rysunek 1

danych

1. Ekran dostepu do formularzy dla a) Administratora b) VIPa

Formularze dla Uzytkownikéw s3 podstawowg metody przekazywania on-line informacji o istniejgcych
i planowanych systemach teleinformatycznych wykorzystywanych przez administracje publiczna.

Uzytkown

ik jest zobowigzany do cyklicznego aktualizowania danych w formularzach.

Ogolne informacje dotyczgce wprowadzanych danych:

a. wdanych zbieranych przez aplikacje SIST mozna wyrdznié nastepujace ich typy:

Tekst (n) — dane tekstowe gdzie n okresla maksymalng liczbe znakéw;

Liczba catkowita — dane w postaci liczb catkowitych;

Liczba catkowita nieujemna — dane w postaci liczby catkowitej wiekszej badz rownej 0;

Liczba zmiennoprzecinkowa ndm — dane w postaci liczb rzeczywistych o precyzji n + m, gdzie
n okresla liczbe cyfr przed przecinkiem, a m liczbe cyfr po przecinku;

Liczba zmiennoprzecinkowa ndm nieujemna — dane w postaci liczb rzeczywistych wiekszych od 0.0
o precyzji n + m gdzie n okresla liczbe cyfr przed przecinkiem, a m liczbe cyfr po przecinku ;

Data — dane tekstowe okreslajgce date w formacie YYYY-MM-DD, gdzie YYYY oznacza rok (zapiany
czterocyfrowo), MM oznacza miesigc (zapisany dwucyfrowo) oraz DD oznaczajgcy dzien (zapisany
dwucyfrowo);

Logiczny — dane mogace mie¢ tylko dwa stany: prawde (Tak) albo fatsz (Nie);

Logiczny trdjstanowy — dane mogace miec¢ tylko dwa stany: prawda (Tak), fatsz (Nie) oraz
nieokreslony. Jesli pole typu logicznego tréjstanowego jest okreSlone jako wymagane, to stan
nieokreslony jest uwazany za brak wprowadzonej wartosci;

b. w poszczegdlne pola wprowadza sie dane zgodnie z ustalonym formatem.

Uzytkown

ik wprowadza dane w dwéch sekcjach, ktérych strukture przedstawiono ponizej. Trzecia i czwarta

sekcja stuzy Administratorowi do akceptacji oraz wnioskowania o wycofanie akceptacji wybranego zakresu

danych. P

igta za$ umozliwia eksport danych z systemu.

1. Lista Systemow:

1.1.
1.2.
1.3.
14.

ukhwnN

Informacje ogdlne
Otwartos¢ danych
Whtasciciel systemu
Interoperacyjnosc

Rejestry

Akceptacja danych

Wycofanie akceptacji - wnioski
Eksport danych
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Kazda zaktadka zawierajgca formularze, tj. Systemy, Rejestry, daje uzytkownikowi mozliwos$¢ filtrowania danych
wedle potrzeby. Domyslnie na listach obiektéw wyswietlane sg wszystkie dane. Po nacisnieciu przycisku

Y Filtrowanie

rozwija sie lista mozliwych do natozenia filtréow. Nalezy uzupetni¢ wybrane pozycje.

Filtry x

Nazwa Systemu

Status Systemu

Data wdrozenia systemu od

Data wdrozenia systemu do

Data utworzenia od

Data utworzenia do

Data modyfikacji od

Data modyfikacji do

Wyczysé Filtruj

Rysunek 12. Okno filtrowania obiektow

Klikniecie przycisku powoduje natozenie filtra, czego potwierdzeniem jest pole z nazwg kolumny i wybrang
wartoscig nad listg obiektéw (rysunek 13). Informacja ,,Brak danych” na liscie obiektow informuje, ze zadne
rekordy nie spetniajg okreslonego filtra.

AT e Liczba obiektow: o 10 v = Dodaj

Wylacz wszystkie Status Systemu:

filtry x eksploatowany x
Identyfikator Systemu Nazwa Systemu Status Systemu Data wdrozenia systemu Data modyfikacji Data utworzenia Operacje
S00011 S/R-11 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-16 09:11
$00003 BET Nowy:! | eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-19 04:04 x ‘

Rysunek 13. Przyktadowe filtrowanie obiektow w zaktadce "Systemy" — filtr , Status Systemu: eksploatowany”

Gdy natozonych jest kilka filtorw mozna w szybki spsosdb zrezygnowac z jednego z nich poprzez nacisniecie pola
z jego nazwg. Wyczyszczenie filtrowania mozliwe jest poprzez nacisniecie pola ,Wytgcz wszystkie filtry” lub
poprzez przycisk , Filtrowanie”, a nastepnie ,Wyczy$¢” — na liscie obiektow ponownie pojawiaja sie wszystkie
rekordy.

Uwaga! Po wykonaniu filtrowania eksport danych uwzglednia natozone filtry, dlatego w pliku wyjsciowym
znajduja sie wybrane dane spetniajgce kryteria, nie zas wszystkie dostepne w systemie.
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Kazda zaktadka zawierajgca formularze, tj. Systemy, Rejestry, daje uzytkownikowi mozliwos$¢ sortowania danych
wedle potrzeby. Domyslinie na listach obiektdw wyswietlane sg dane w kolejnosci wprowadzania danych. Aby
dokonac sortowania danych nalezy klikng¢ na wybrany nagtéwek kolumny tabeli z listg obiektow.

Liczba obiektow: @) 10 v

Identyfikator Systemu Nazwa Systemu Status Systemu Data wdrozenia systemu Data modyfikacji
S00011 S/R-11 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58
$00003 STEEY INOWY:! | eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58
S00013 BIGSK] INOWY! wdrazany 2017-03-15 2020-07-15 09:25
S00019 Nowy System Testowy  do wycofania 2020-07-31 2020-07-15 09:29

Data utworzenia 4 Operacje

2017-01-16 09:11

2017-01-19 04:04

2017-02-13 14:47

2020-07-15 09:29

o
a-

Rysunek 14. Przyktadowe sortowanie obiektéw w zaktadce Systemy — sortowanie w kolejnosci rosnacej wedtug

kolumny "Data utworzenia"

lkona przy nagtéwkach kolumn informuje o braku aktywnego sortowania rekorddw na liscie obiektéw. lkony

* oraz * informuja za$ odpowiednio o kolejnosci rosngcej oraz malejgcej sortowania w danej kolumnie.

W danym momencie mozliwe jest sortowanie tylko wedtug jednej kolumny.
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2.1 Systemy

Inwentaryzacja objete sg systemy teleinformatyczne?, przynoszace warto$é dodang architekturze informacyjnej
panstwa, a w szczegdlnosci systemy, ktére:

e przechowuja/przetwarzaja dane bedace lub mogace by¢ udostepniane w ramach informacji publicznej,

e przechowujg/przetwarzaja dane w celu $wiadczenia ustug publicznych,

e przechowujg/przetwarzajag dane o obywatelach, przedsiebiorcach, innych podmiotach, a takze
obiektach (np. pojazdy, budynki, dziatki, czy tez ksiegi wieczyste),

e przechowuja/przetwarzaja dane bedace lub mogace by¢ udostepniane innym systemom administracji
w celu swiadczenia ustug publicznych.

Do systemu SIST nie powinny by¢é wprowadzane systemy dziedzinowe tworzone badz kupowane na wewnetrzne
potrzeby danej jednostki. Lista przyktadowych systemdw, ktdrych nie nalezy raportowac:

e kadrowe,

e finansowo-ksiegowe,

e Srodki trwate,

® magazynowe,

e  rejestr czasu pracy,

e system wydrukéw,

e monitorowania systemow i sieci,
e pocztainternetowa,

e strony internetowe i BIP,
e portale wewnetrzne,

e wideokonferencyjne,

e tp.

Pojedynczy System sktada sie z czterech podstawowych zbioréw danych:

1. Informacje ogdline,
2. Otwartos¢ danych,
3.  Wiadciciel systemu,
4. Interoperacyjnosc.

Uwaga: W celu uznania pojedynczego Systemu za kompletny nalezy poprawnie wprowadzi¢ wymagane dane we
wszystkich formularzach. Jakkolwiek uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia czesci danych w pdZzniejszym
terminie, to cze$ciowo wypetniony System nie bedzie uwazany za kompletny i poprawny.

Uwaga: Kazdy System moze miec tylko jeden zbiér Informacji ogdlinych.

Zalogowany uzytkownik, zgodnie z uprawnieniami, po wybraniu zaktadki ,Systemy” bedzie widziat zestawienie
tabelaryczne (rysunek 15) zawierajgce informacje ogdlne o liczbie wprowadzonych systemow, jak rowniez dane
podstawowe o danym systemie: nazwa systemu, status systemu, data rozpoczecia wdrozenia systemu oraz daty

modyfikacji i utworzenia. Uzytkownik moze doda¢ nowy System (przycisk ), przejrze¢ lub zmodyfikowac’
wprowadzone dane do dodanych wczesniej obiektow (przycisk ), odrzuci¢ system (przycisk AZ]), a takze
usungc system (przycisk ).

Uwaga! Administrator ma dostep do wszystkich dodanych systemoéw swojej instytucji, natomiast Uzytkownik
tylko do tych, ktére sam wprowadzit.

4 System, to system teleinformatyczny w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (Dz.U. 2002 nr
144 poz. 1204, z pézn. zm.), ktory stuzy do realizacji zadan publicznych.
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AJEICUC  Liczba obiektow: @) 10 v + Dodaj

Identyfikator Systemu Nazwa Systemu Status Systemu Data wdrozenia systemu Data modyfikacji Data utworzenia 4 Operacje

500019 Nowy System Testowy do wycofania 2020-07-31 2020-07-15 09:29 2020-07-15 09:29
S00013 S/IR-13 [ wdrazany 2017-03-15 2020-07-15 09:25 2017-02-13 14:47 E
S00003 S/R-3 gll=Th g eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-19 04:04 ﬂ
S00011 SIR-11 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-16 09:11

Rysunek 15. Ekran widoku listy Systemy dla Administratora

Dodatkowo, dla uzytkownika VIP, po wybraniu ,,WSZYSTKIE” pojawi sie kolumna z nazwg ,,Podmiot administracji
publicznej” oraz informacja o tym, czy dana instytucja brata udziat w ostatniej inwentaryzacji. Uzytkownik VIP za

@

pomoca przycisku moze przegladaé wprowadzone do formularzy dane.

AEECYEUEN  Liczba obiekiow @ 10 v

Identyfikator Systemu Podmiot administracji publicznej Nazwa Systemu Status Systemu Data wdrozenia systemu Data modyfikacj Data utworzenia

Inwentaryzowany Operacje

500010 Urzad Skarbowy S/R-10 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-1508:58 2017-01-0115:21 @ ®
S00014 Urzad Skarbowy S/R-14 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-1508:58 2017-03-02 10:53 ® ®
S00015 Ministerstwo Cyfryzacj S/R-15 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-24 12:56 @ )
500016 Ministerstwo Cyfryzacj S/R-16 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-02-18 14:28 @ ®
S00017 Ministerstwo Cyfryzac;j SIR-17 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-24 04:52 @ ®
S00018 Ministerstwo Cyfryzacj S/R-18 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-1508:58 2017-01-06 11:27 @ ®

Rysunek 16. Ekran widoku listy Systemy dla uzytkownika VIP

Uzytkownik moze doda¢ nowy System poprzez przycisk . Otworzy sie wowczas formularz ,Informacje

ogdlne” (formularz zostat omdéwiony dalej) — po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk . W przypadku
prawidtowego wypetnienia wszystkich wymaganych pdél na ekranie pojawi sie komunikat potwierdzajacy
(rysunek 17a), a nowy System pojawi sie na liscie obiektow. W przypadku, gdy ktérekolwiek z pdl nie zostato
wypetnione, badZ zostato wypetnione btednie, pola te zostang podswietlone na czerwono i opatrzone stosownym
komunikatem (rysunek 17b) — aby dodac system nalezy poprawic¢ dane.

O Dodano nowy obiekt.

a)

0 Formularz zawiera biedy.

b)

Rysunek 17. Ekran widoku formularza informacji ogdélnych — wyswietlenie komunikatu: a) po prawidtowym
wypetnieniu formularza w celu dodania nowego obiektu b) po prébie zapisania formularza zawierajgcego btedy

Aby dane o systemie byty kompletne, nalezy uzupetnic¢ pozostate formularze tj.: ,Otwartosé¢ danych”, , Wtasciciel
systemu” oraz ,Interoperacyjnos¢” (formularze omdwione dalej) — mozna zrobi¢ to od razu, przetgczajac sie
miedzy formularzami, badz pdzniej poprzez edycje systemu.

W przypadku edytowania Systemu przez Administratora ma on dostep do wszystkich formularzy w tej sekcji.
Natomiast Uzytkownik w przypadku edytowania Systemu ma dostep tylko do tych formularzy, do ktérych ma
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nadane uprawnienia. W przypadku préby wybrania formularza, do ktérego uzytkownik nie ma uprawnien, kursor
zamieni sie w znak zakazu, a nad nazwg pojawi sie tooltip (,dymek”) z komunikatem , Nie masz uprawnien do
przegladania tej strony” oraz znak o.

Na etykietach formularzy przy ich nazwie widoczne sg informacje, czy sg one wypetnione, czy niewypetnione oraz
jaka jest ich liczba. Symbol v umieszczony przy nazwie danego formularza swiadczy o tym, ze uzytkownik

wprowadzit do formularza wszystkie wymagane dane, symbol X _ formularz jest niewypetniony. Symbol e
zawiera informacje o liczbie obiektéw/wypetnionych formularzy w przypadku, gdy System moze mie¢ wiele
zbioréw z danego zakresu (formularz , Interoperacyjnosc”).

Rola: Administrator v Instytucja: Departament Cyberbezpieczeristwa  ~ Formularze Uzytkownicy Organizacja Poprawnos¢
Systemy A
Informacje ogéine v Otwarto$¢ danych ¢ Wiasciciel systemu «* Interoperacyjnos¢ e
i= Systemy - lista
* Pola obowigzkowe

A Import

2 Eksport Informacje o Systemie @

j v
Rejestry Identyfikator @  S00019
[ Akceptacja danych * Nazwa Systemu ©@ Nowy System Testowy

& Wycofanie akceptacji - wnioski
Skrécona nazwa Systemu @

= Eksport danych * Status Systemu @ do wycofania v

Rysunek 18. Ekran widoku zaktadki Systemy dla Administratora i Uzytkownika (z uprawnieniami dostepu do
formularzy , Informacje ogdlne” i ,,Otwartos¢ danych”

Tylko administratorzy instytucji mogg usuwac systemy. W tym celu uzytkownik powinien klikng¢ w przycisk ﬂ
w kolumnie ,Operacje” obok wybranego systemu na liscie. Pojawi sie wowczas komunikat z prosbg o podanie
powodu usuniecia (rysunek 19) — podanie wyjasnienia jest konieczne dla zatwierdzenia usuniecia systemu.

Podaj przyczyne usuniecia obiektu x

* Wyjasnienia

Rysunek 19. Komunikat o podanie powodu usuniecia systemu

W przypadku poprawnego usuniecia pojawi sie komunikat ,,System <nazwa> usunieto poprawnie” (rysunek 20).
Moze jednak zdarzy¢ sie sytuacja, ze do systemu podpiety jest rejestr (pojawi sie wéwczas komunikat
ostrzegawczy widoczny na rysunku 21), co uniemozliwia usuniecie systemu — aby usuniecie byto mozliwe,
konieczne jest przepiecie rejestru do innego systemu. Po przepieciu rejestru usuniecie przebiega tak jak to zostato
opisane powyze;j.
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‘ ° System Testowy usunigto poprawnie.

Liczba obiektow: @ 10 v

Identyfikator Systemu

S00019

S00011

$00013

S00003

$00020

Nazwa Systemu Status Systemu
Nowy System Testowy do wycofania
S/IR-11 eksploatowany
K] INOWY! wdrazany

SIR-3 [[IEIE eksploatowany

Testowy wdrazany

Data wdrozenia systemu

2020-07-31

2017-03-15

2017-03-15

2017-03-15

Rysunek 20. Komunikat potwierdzajgcy usuniecie Systemu

Data modyfikacji Data utworzenia
2020-07-15 09:29 2020-07-15 09:29
2017-03-15 08:58 2017-01-16 09:11
2020-07-15 09:256 2017-02-13 14:47
2017-03-15 08:58 2017-01-19 04:04
2023-10-30 10:44 2023-10-30 10:43

+ Dodaj

Operacje
-
B~

skorzysiaj z formularza Rejestry.

0 Uwagal System, ktory chcesz skasowac, prowadzi rejestir(y). Rejestr testowy. Zanim skasujesz sysiem, wskaz inny system prowadzacy rejestr w polu “Nazwa systemu prowadzacego rejestr”. W tym celu ’

AGICTENT  Liczba obiektiow: ) | 10 v

Identyfikator Systemu

501889

501877

s01874

$01900

Nazwa Systemu

OCEAN: Otwarte Centrum Danych | ich Analiz - Centrum Kompetenci
System1
System Teleinformatyczny Centralnej Ewidencji Naruszen

System testowy

Status

Data

Data modyfikacji

eksploatowany

wdrazany

eksploatowany

wdrazany

2023-11-22

2023-01-06

2023-11-20 13:04

2023-11-27 12:49

2023-11-20 12:43

2023-11-27 12:45

Data utworzenia

2023-11-20 13:04

2023-06-12 17:50

2023-01-04 12:42

2023-11-27 12:45

Operacje
n

Rysunek 21. Komunikat informujacy o koniecznosci przepiecia rejestru powigzanego z systemem przed
usunieciem systemu

Usuniety system jest oznaczony na liscie etykietg w kolumnie ,Nazwa systemu” — przegladanie
i edytowanie danych usunietego systemu jest niemozliwe. Istnieje jednak opcja przywracania systemu, ktorg

wykonywaé moze zaréwno administrator, jak i uzytkownik — stuzy do tego przycisk

w kolumnie ,,Operacje”.

Po jego nacisnieciu pojawia sie komunikat z prosbg o potwierdzenie operacji (rysunek 22). W przypadku
poprawnego przywrdcenia pojawi sie komunikat , System <nazwa> przywrdcono poprawnie” (rysunek 23).

Rysunek 22. Komunikat o potwierdzenie przywrdcenia systemu

Przywracanie obiektu

Czy na pewno chcesz przywroéci¢

ten obiekt?

Nie Tak
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‘ O System Testowy przywrocono poprawnie. ‘

QGRS Liczba obiektow: @ 10 v + Dodaj

Identyfikator Systemu Nazwa Systemu Status Systemu Data wdrozenia systemu Data modyfikacji Data utworzenia Operacje

S00019 Nowy System Testowy do wycofania 2020-07-31 2020-07-15 09:29 2020-07-15 09:29
S00011 S/IR-11 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-1508:58 2017-01-16 09:11
S00013 S/R-13 lleliygl wdrazany 2017-03-15 2020-07-15 09:25 2017-02-13 14:47 z]
S00003 S/R-3 m eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-19 04:04 ZJ
$00020 Testowy wdrazany 2023-10-30 10:47 2023-10-30 10:43

Rysunek 23. Komunikat potwierdzajgcy przywrdcenie Systemu

Odrzucanie systemu

Na liscie systemdw moga réwniez pojawic sie, na wniosek Kancelarii Premiera Rady Ministréw, zaimportowane
z zewnetrznego zrédta przez Zespdt SIST, nowe systemy dla danego podmiotu. Wtedy na liscie systemow sg one

oznaczone poprzez przycisk .

Identyfikator Systemu Nazwa Systemu Status Systemu Data wdrozenia systemu Data modyfikacji Data utworzenia Operacje

S00019 Nowy System Testowy do wycofania 2020-07-31 2020-07-15 09:29 2020-07-15 09:29
S00011 S/R-11 eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-16 09:11
S00013 S/R-13 Uel134] wdrazany 2017-03-15 2020-07-15 09:25 2017-02-13 14:47 E
S00003 S/R-3 [N eksploatowany 2017-03-15 2017-03-15 08:58 2017-01-19 04:04 E]
S00020 Testowy wdrazany 2023-10-30 10:47 2023-10-30 10:43

Rysunek 24. Ekran widoku listy Systemy z zaimportowanym przez Zesp6t SIST nowym systemem

Jezeli uzytkownik stwierdzi, ze zaimportowany z zewnetrznego zrddta system nie nalezy do jego podmiotu, moze
go odrzucic, ale jest zobligowany do podania powodu tej operaciji.

Wyjasnij powod odrzucenia
* Wyjasnienia

Musi zawierac co najmniej 10 znakow.

Rysunek 25. Komunikat o powodzie odrzucenia zaimportowanego przez Zespét SIST nowego systemu

2.1.1 Informacje ogdlne

Formularz , Informacje ogdlne” stuzy do wprowadzenia zbioru danych w zakresie informacji na temat Systemu,
jego opisu (w tym m.in. celu utworzenia, podstawy prawnej), a takze istotnych funkcjonalnosci.
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Kazdy System moze miec tylko jeden zbidr Informacji ogdinych.
Pola dotyczace istotnych funkcjonalnosci mozna dodawac¢ wielokrotnie.

Strukture formularza przedstawiono na rysunku 26.

Informacje o Systemie @
Identyfikator @
* Nazwa Systemu €
Skrocona nazwa Systemu @
* Status Systemu @ = -—— - M

Planowany nastepca Systemu @

* Data wdrozenia @

Data wymiany €

Opis Systemu @

* Opis Systemu @

Istnieje podstawa prawna dziatania systemu @ O Tak O Nie

“ Akty prawa powigzane z Systemem @

[ Inny

Akty prawa powiazane z Systemem akty prawne -
inne

* Dziat administracji rzadowe] wspierany przez
System @

* Zakres spraw administracji rzadowej wspierany
przez System

* Nazwa istotne] funkcjonalnosci @

* Opis istotne] funkcjonalnosci

Rejestry powiazane z Systemem @

Koszty

* Suma naktadow inwestycyjnych na PLN
wytworzenie i wdrozenie systemu @

* Roczne koszty utrzymania Systemu w PLN
20241.©

Rysunek 26. Ekran formularza , Informacje ogdine”

Tabela 3. Zakres wprowadzanych danych do formularza , Informacje ogdine”

POLE TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Informacje o Systemie

Pole wypetniane automatycznie. Identyfikator ma unikalng nazwe tworzong

Sy wedtug wzoru SXXXXX, gdzie XXXXX to cyfry, zaczynajac od 00001.
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POLE ‘ TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy poda¢ nazwe systemu. Nazwa systemu moze by¢ tozsama z nazwg
rejestru prowadzonego przez system. Jezeli nazwa systemu zostata okreslona
w przepisach prawa powinna odpowiadaé zapisom w aktach prawa. Skrét
nazwy systemu lub nazwe potoczng nalezy podaé w polu ,Nazwa skrécona
systemu”. Do systemu nie powinny by¢ wprowadzone systemy dziedzinowe
tworzone badZ kupowane na wewnetrzne potrzeby danej jednostki. Lista
przyktadowych systemow, ktérych nie nalezy raportowaé: kadrowe,
finansowo-ksiegowe, Srodki trwate, magazynowe, rejestr czasu pracy, system
wydrukéw, monitorowania systeméw i sieci, poczta internetowa, strony
internetowe i BIP, portale wewnetrzne, wideokonferencyjne, itp.

Nazwa Systemu Tekst (100)

Nalezy podac skrét systemu lub jego nazwe potoczng np. System
Skrécona nazwa Systemu Tekst (20) Inwentaryzacji Systemow Teleinformatycznych ma skrot SIST. Jezeli system
nie posiada nazwy skréconej lub potocznej pole nalezy pozostawic puste.

Nalezy podac etap cyklu zycia systemu.

Dozwolony jest wybdr jednej z wartosci:

e planowany - System informatyczny przewidziany do zaprojektowania,
wytworzenia i wdrozenia; pojawia sie od momentu rozpoczecia pracy nad
dokumentacja projektowa;

e wdrazany — System w trakcie planowania budowy lub realizacji, jeszcze
nieudostepniony uzytkownikom;

o eksploatowany — System uruchomiony, wdrozony do eksploatacji i

Status Systemu Tekst (41) realizujacy ustugi publiczne;

e do wycofania — System zaplanowany do wycofania, zaplanowano
wymiane systemu na inny, ktéry zapewni realizacje ustug realizowanych
przez wymieniany system albo system utracit umocowanie prawne i nie
jest planowane jego zastapienie przez inny system;

e archiwalny — System nie realizuje juz ustug, ale nadal przechowywane sa
przetwarzane w nim dane;

e wycofany — System informatyczny nie jest juz wykorzystywany przez
uzytkownikéw, nie realizuje ustug, dane przetwarzane w systemie zostaty
usuniete.

Nalezy podac¢ nazwe planowanego systemu informatycznego, ktéry
Planowany nastepca Systemu Tekst (255) docelowo zastgpi funkcjonalno$ci wycofywanego systemu, tylko jesli pole
,Status Systemu ,, przyjmuje wartosc¢ ,,do wycofania”.

Nalezy podac date zakoriczenia wdrozenia systemu lub uruchomienia
Data wdrozenia Data systemu (w przypadku wdrazanych systeméw nalezy poda¢ planowang date).
W przypadku systemdéw planowanych pole jest zablokowane.

Nalezy poda¢ planowang date wymiany systemu, tylko jesli pole ,Status
Systemu ,, przyjmuje wartos¢ ,,do wycofania”.

Opis Systemu

Nalezy podac ogdlng informacje o przeznaczeniu systemu, m. in.: na jakie
Opis Systemu Tekst (2048) zapotrzebowanie system odpowiada, kto jest jego odbiorcg oraz jakie s
podstawowe funkcjonalnosci systemu.

Data wymiany Data

Nalezy wybrac¢ jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Tekst (3) Nalezy wskaza¢, czy funkcjonowanie systemu jest okreslone w przepisach
prawnych. Dotyczy to zaréwno kwestii powotania systemu, jak i okreslenia
jego funkcjonalnosci lub ograniczen naktadanych na system w aktach
prawnych.

Istnieje podstawa prawna
dziatania systemu

Nalezy wskazac¢ z autopodpowiedzi wszystkie akty prawne, ktore sie odnoszg
do danego systemu, tylko jesli pole ,Istnieje podstawa prawna dziatania

Akty prawa powigzane z Tekst (1024) systemu” przyjmuje warto$é , Tak”. Jezeli nazwa aktu prawnego nie

systemem wyswietla sie w autopodpowiedzi nalezy zaznaczy¢ pole ,Inny”, a nastepnie
podaé nazwe w polu " Akty prawa powigzane z systemem —inne ".
Nalezy wskaza¢ nazwe innego niz w autopodpowiedzi aktu prawnego,
mozliwe tylko jesli zaznaczono pole ,,Inne”.
Nalezy poda¢ nazwe aktu prawnego wg wzoru:
Akty prawa powigzane z e Ustawazdnia[..]o[..], , )
systemem — inne Tekst (1024) . zcr:izapc[)rz]a:Fer]wie [Ministra [...]/Rady Ministréw/Prezesa Rady Ministrow] z

Wartos¢ nalezy wprowadzi¢ poprzez wpisanie nazwy i wcisniecie klawisza
>Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna powtdrzy¢ wielokrotnie, a wpisane
wartosci mozna usuwac.
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POLE

Dziat administracji rzadowej
wspierany przez System*

‘ TYP DANYCH

Tekst (75)

DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Obszar administracji panistwowej nalezy rozumiec¢ jako dziat administracji
rzgdowej zgodnie z art. 5. Ustawy z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o dziatach
administracji rzadowej. Nalezy okresli¢ wszystkie obszary.

Dozwolony jest wybor kilku z wartosci:

administracja publiczna,

budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz
mieszkalnictwo,

budzet,

cztonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,
energia,

finanse publiczne,

gospodarka,

gospodarka morska,

gospodarka wodna,

gospodarka ztozami kopalin,

instytucje finansowe,

informatyzacja,

kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
kultura fizyczna,

facznosé,

nauka,

obrona narodowa,

oswiata i wychowanie,

praca,

rodzina,

rolnictwo,

rozwdj regionalny,

rozwdj wsi,

rynki rolne,

rybotéwstwo,

sprawiedliwos¢,

sprawy wewnetrzne,

sprawy zagraniczne,

Skarb Panstwa,

szkolnictwo wyisze,

srodowisko,

transport,

turystyka,

wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe i etniczne,
zabezpieczenie spoteczne,

zdrowie,

zegluga srodladowa.
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Zakres spraw administracji
rzgdowej wspierany przez System

Tekst (500)

Zakres spraw administracji rzagdowej nalezy rozumiec jako dziat administracji
rzgdowej zgodnie z art. 5. Ustawy z dnia 4 wrze$nia 1997 r. o dziatach
administracji rzadowej. Nalezy okresli¢ wszystkie obszary.

Dozwolony jest wybor kilku z wartosci:

Administracja rzadowa w wojewddztwie

Administrowanie obrotem z zagranica

Amatorski ruchu artystyczny

Architektura

Bezpieczenstwo cyberprzestrzeni

Bezpieczeristwo cyberprzestrzeni w wymiarze militarnym
Bezpieczenstwo energetyczne kraju, w tym bezpieczeristwo dostaw
energii, surowcéw energetycznych i paliw

Bezpieczenstwo i porzadek publiczny

Bilans finanséw sektora publicznego i prognozowanie bilansu ptatniczego
Budowa, przebudowa, modernizacja oraz utrzymanie $rédlagdowych drég
wodnych o szczegdlnym znaczeniu transportowym

Budownictwo

Dochodzenie naleznosci Skarbu Paristwa

Dokumenty programowe do pozyskania Srodkow

Dyplomacja publiczna i kulturalna

Dziatalnosci twdrcza artystycznej, kultury ludowej i rekodzieta
artystycznego oraz ich ochrony

Dziatalno$¢ muzedw

Dziatalno$¢ naukowa

Dziatalno$¢ widowiskowa i rozrywkowa

Edukacja ekologiczna (klimat)

Edukacja ekologiczna (Srodowisko)

Edukacji kulturalna

Efektywnos¢ energetyczna

Ekologiczne warunki zycia

Ekonomia spoteczna

Ewidencja ludnosci

Finasowanie jednostek realizujacych zadania

Formutowania zatozen wspdtpracy gospodarczej z zagranicg;
Fundusze emerytalne

Funkcjonowania rynku finansowego

Funkcjonowanie oraz rozwdj infrastruktury transportu
Funkcjonowanie oraz rozwdj $rédlagdowych drég wodnych w zakresie
zeglugi $rédlgdowej

Funkcjonowanie panstwowej stuzby hydrologiczno-meteorologicznej i
panstwowej stuzby hydrogeologicznej

Geodezja i kartografia

Geologia

GMO

Gospodarka nieruchomosciami, w tym nieruchomosciami Skarbu Panstwa
Gospodarka odpadami

Gospodarka rybna i organizacja rynku rybnego

Gospodarka zasobami naturalnymi

Gospodarowanie mieniem parnstwowym

Gospodarowanie mieniem Skarbu Panstwa

Gospodarowanie mieniem Skarbu Paristwa

Gospodarowanie mieniem Skarbu Paristwa w obszarze zeglugi
$rédlgdowej

Gry losowe, zaktady wzajemne i gry na automatach

Identyfikacja elektroniczna

Informatyzacja administracji publicznej

Infrastruktura informacji przestrzennej

Infrastruktura komunalna

Infrastruktura wsi

Infrastruktury energetyczna

Inicjowanie, koordynowanie i nadzorowanie wspétpracy
miedzynarodowej w dziedzinie energii

Inwestycje w informatyzacji

1zby rolnicze, zwigzki zawodowe rolnikéw i organizacji spoteczno-
zawodowych rolnikow

Kombatanci

Komunikacja publiczna

Kontrola obrotu z zagranica

Kontrola przestrzegania wymagan ochrony srodowiska i badania stanu
Srodowiska

Koordynacja opracowywania przez samorzady wojewddztw regionalnych
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programow operacyjnych

Koordynacja polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej
Koordynacja zabezpieczenia spotecznego

Koordynacja zapewniania dostepnosci

Koordynacje kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego w jednostkach
sektora finanséw publicznych

Koordynowanie i organizowanie wspotpracy organdw administracji
publicznej, organizacji pozarzadowych i instytucji

Koordynowanie i organizowanie wspotpracy z zagranica
Ksztatcenie, nauczanie wychowanie, kultura fizyczna

Ksztattowanie miedzynarodowego wizerunku Rzeczypospolitej Polskiej
Ksztattowanie ustroju rolnego panstwa

Ksztattowanie warunkéw dla dziatalnosci gospodarczej
Ksztattowanie, ochrona i racjonalne wykorzystywanie zasobéw wodnych;
Kwalifikacje w zakresie gérnictwa

Lesnictwo

towiectwo

Mechanizmy regulacji rynku turystycznego

Melioracja

Miejsca pamieci narodowej, grobéw i cmentarzy wojennych, pomnikéw
zagtady i ich stref ochronnych

Miedzynarodowej wspétpraca dzieci i mtodziezy

Mikroorganizmy i organizmy genetycznie zmodyfikowane
Mniejszosci narodowe i etniczne

Nadzér architektoniczno-budowlany

Nadzér nad jakos$cig zdrowotng

Nadzér nad obrotem produktami leczniczymi weterynaryjnymi
Nadzér nad produktami leczniczymi

Nadzor nad ustugami zaufania

Nadzor nad zdrowotng jakos$cig pasz oraz GMO

Nadzor sanitarny

Nasiennictwo

Nieodptatng pomoc prawna

Obrona cywilna

Obrona Panstwa oraz Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskiej

Obroét papierami wartosciowymi

Obstuga Rejestru PESEL, RDO, RSC, CEWiUDP

Obstuga rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnosé lobbingowa
Obstuga rejestru pojazddw, kierowcdw, kart parkingowych
Obszary morskie

Obywatelstwo

Ochrona danych osobowych

Ochrona granic

Ochrona gruntéw

Ochrona i ksztattowanie srodowiska

Ochrona intereséw Skarbu Paristwa

Ochrona laséw i gruntéw lesnych

Ochrona przeciwpowodziowa

Ochrona przeciwpozarowa

Ochrona przyrody

Ochrona srodowiska morskiego

Ochrona zdrowia zwierzat

Ochrone i wspieranie rodziny z dzie¢mi na utrzymaniu

Ochrony zabytkéw

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
Opieke nad dzieckiem do lat 3

Opiniowanie zgodnosci rzgdowych strategii i programoéw rozwoju
Optaty za korzystanie z infrastruktury

Opracowywanie analiz i prognoz rozwoju spoteczno-gospodarczego,
regionalnego i przestrzennego

Opracowywanie, wykonywanie i kontrola realizacji budzetu parnstwa
Organizacja opieki zdrowotnej

Organizacja producentéw rybnych, zwigzkéw organizacji producentéw
rybnych i organizacji miedzybranzowych

Organizacja urzedéw oraz procedury

Organizacje dzieciece i mtodziezowe

Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Partnerstwo publiczno-prywatne

Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne

Pobor optaty elektronicznej

Poczta
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Podtrzymywanie i rozpowszechnianie tradycji narodowej i paristwowe;j
Podziat administracyjny, nazewnictwo

Polityka klimatyczna miedzynarodowa

Polityka klimatyczna UE

Polityka kosmiczna

Polityka przemystowa

Polityki audiowizualna

Polityki energetycznej paristwa i Unii

Pomoc spoteczna

Porty i przystanie morskie

Powadzenie racjonalnej gospodarki ztozami

Prawo dewizowe

Produkcja roslinna i ochrona roslin uprawnych

Produkcji zwierzeca i hodowla zwierzat

Programowanie i koordynacja polityki rozwoju

Programowanie i realizacja polityki regionalnej

Prokurature, notariat, adwokature i radcéw prawnych.

Promocja gospodarki

Przeciwdziatanie kleskom zywiotowym

Przeciwdziatanie patologiom

Przemyst stoczniowy

Przetwdrstwo i przechowalnictwo rolno-spozywcze

Przewdz 0s6b i rzeczy srodkami transportu samochodowego, kolejowego i
lotniczego

Przew6z oséb i rzeczy srodkami zeglugi srédlgdowe;j

Przygotowania do wykonywania zadan wynikajacych z cztonkostwa
Rachunkowos¢ i rewizja finansowa

Racjonalne gospodarowanie zywymi zasobami morza

Ratownictwo goérskie i wodne

Realizacja przepiséw dotyczacych cet

Realizacje dochodéw z podatkéw bezposrednich, posrednich oraz optat
Realizacje kontroli prowadzonej przez Krajowa Administracje Skarbowg
Reforma administracji

Rehabilitacja ruchowa

Reprezentowanie i ochrona intereséw polskich obywateli oraz polskich
0s0b prawnych za granica

Reprezentowanie i ochrona intereséw Rzeczypospolitej Polskiej za granica
Restytucja débr kultury

Rewitalizacja

Rodzinne ogrody dziatkowe

Rozpowszechnianie wiedzy o integracji europejskiej

Rozwdj i wykorzystanie energetyki prosumenckiej i rozproszonej
Rozwdj i wykorzystanie odnawialnych zrédet energii

Rozwj przedsiebiorczosci

Rozwdj przedsiebiorczosci na wsi

Rozwdj spoteczenstwa informacyjnego

Rozwdj systemu pieczy zastepczej nad dzieckiem

Ruch drogowy, kolejowy oraz lotniczy

Ruch wodny w zakresie zeglugi srédlgdowej

Rybactwo srédlagdowe i rybotéwstwo morskie

Rynki energii, surowcow energetycznych i paliw

Rzadowe programy w zakresie pomocy spotecznej

Sadownictwo

Scalanie i wymiany gruntéw

Sport

Sprawy szkolnictwa wyzszego

Stan cywilny

Stosunki pracy i warunki pracy

Stosunki Rzeczypospolitej Polskiej z innymi paristwami i organizacjami
miedzynarodowymi

Stosunki z Kosciotami

System finansowania: a) samorzadu terytorialnego, b) sfery budzetowej,
c) bezpieczenstwa panstwa

System zarzadzania emisjami

Systemy i sieci teleinformatyczne

Swiadczenia dla oséb niepetnosprawnych

Swiadczenia lecznicze

Telekomunikacja

Ttumacze przysiegli

Transformacja cyfrowej gospodarki

Transformacja do gospodarki obiegu zamknietego

30




POLE

‘ TYP DANYCH

DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Transformacja ekologiczna

Transportu morski i zegluga morska

Ubezpieczenie i zaopatrzenie spoteczne

Ubezpieczenie spoteczne rolnikéw

Udziat Rzeczypospolitej Polskiej w wojskowych przedsiewzieciach
organizacji miedzynarodowych

Udziat w ksztattowaniu estetyki przestrzeni publicznej

Udziat w ksztattowaniu polityki gospodarczej UE

Udziat w ksztattowaniu polityki UE

Udziat w pracach organdw Unii Europejskiej

Udzielania pomocy materialnej

Umowy offsetowe

Ustugi Swiadczone drogg elektroniczng

Usuwanie skutkow zdarzen zagrazajgcych bezpieczeristwu powszechnemu
Utrzymania $rédlagdowych drég wodnych, z wytaczeniem $rédlgdowych
drég wodnych o szczegdlnym znaczeniu transportowym

Utrzymanie $rédlgdowych wéd powierzchniowych stanowigcych wiasnosé
Skarbu Paristwa

Uwarunkowania demograficzne w kraju

Uzdrowiska

Uzgadnianie koncesji na wydobywanie

Uznawanie kwalifikacji w zawodach regulowanych

Wspierania mieszkalnictwa

Wspieranie innowacji w zakresie transformacji klimatycznej
Wspotpraca miedzynarodowa dotyczgca realizacji i ochrony praw rodziny i
dziecka

Wspotpraca miedzynarodowa na wodach granicznych oraz ujetych w
systemie miedzynarodowych drég wodnych

Wspotpraca miedzynarodowej na wodach granicznych

Wspotpraca rozwojowa, w tym pomocy humanitarnej

Wspotpraca w nadzorze nad wydobywaniem kopalin

Wspétpraca w tworzeniu Wspdlnej Taryfy Celnej

Wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organizacjami
je zrzeszajgcymi

Wspotpraca z organizacjami miedzynarodowymi

Wychowanie fizyczne

Wydawnictw, ksiegarstwa, bibliotek i czytelnictwa

Wykonywanie kar oraz srodkéw wychowawczych i srodka poprawczego
Wykonywanie zadan panstwa cztonkowskiego

Wymiana kulturalna z zagranicg

Wynagrodzenia i Swiadczenia pracownicze

Wystawy artystyczne

Wzrost konkurencyjnosci oraz innowacyjnosci gospodarki polskiej
Zagospodarowanie turystyczne kraju

Zarzadzanie dtugiem publicznym

Zarzadzanie i koordynacja programami

Zarzadzanie kryzysowe

Zarzadzanie programami niskoemisyjnymi

Zarzadzanie programami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci

Zatrudnianie obywateli w ESDZ

Zatrudnienie i przeciwdziatanie bezrobociu

Zawieranie kontrolowanie realizacji i rozliczania kontraktow
wojewddzkich

Zawody medyczne

Zbiorowe stosunki pracy i spory zbiorowe

Zbidrki publiczne

Zgodnos¢ polskiego systemu prawa z prawem Unii Europejskiej
Zobowigzania miedzynarodowe

Zwiazki zawodowe i organizacje pracodawcow.

Nazwa istotnej funkcjonalnosci

Tekst (255)

Nalezy poda¢ nazwe gtéwnych funkcjonalnosci systemu, funkcjonalnosci
realizujgcych okreslone zagadnienia / kwestie biznesowe.

Nalezy poming¢ funkcjonalnosci techniczne, jak np. drukowanie
dokumentdw, uwierzytelnienie uzytkownikdw, konfiguracja systemu.
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POLE

‘ TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy poda¢ opis gtéwnych funkcjonalnosci systemu, funkcjonalnosci
realizujgcych okreslone zagadnienia / kwestie biznesowe.
Opisane funkcjonalnosci powinny definiowaé gtéwne ustugi informatyczne /

na wytworzenie i wdrozenie
systemu

Opis istotnej funkcjonalnosci Tekst (1024) , T .
gtéwne zadania biznesowe realizowane przez system.
Wymagany jest przynajmniej jeden poprawny zestaw (nazwa i opis
funkcjonalnosci).
. . Pole wypetniane automatycznie na podstawie wartosci wpisanej w polu
Rejestry powigzane z Systemem . . ”
»Nazwa systemu prowadzacego rejestr” w zaktadce ,Rejestry”.
Suma naktadéw inwestycyjnych Liczba

Nalezy poda¢ sume kosztow netto poniesionych na budowe systemu do

zmiennoprzecinko . . T
momentu jego produkcyjnego uruchomienia.

wa 9d2 nieujemna

Roczne koszty utrzymania
Systemu w 2024 r.

Liczba
zmiennoprzecinko
wa 9d2 nieujemna

Nalezy podac roczne koszty netto ponoszone na utrzymanie i ewentualng
rozbudowe uruchomionego systemu.

*Opcje wyboru z pola: ,Dziat administracji rzadowej wspierany przez System” nalezy rozumiec jako dziat
administracji rzadowej, z ktorych kazdy obejmuje:

administracja publiczna

administracji, zespolonej administracji rzagdowej w wojewddztwie, podziatu administracyjnego panstwa
oraz nazw jednostek osadniczych i obiektéw fizjograficznych, przeciwdziatania skutkom zdarzen
zagrazajacych bezpieczernstwu powszechnemu i usuwaniu ich skutkéw, zbiérek publicznych,
prowadzenia rejestru podmiotéw wykonujgcych zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa

budownictwo, planowanie
i zagospodarowanie
przestrzenne oraz
mieszkalnictwo

architektury, budownictwa, nadzoru architektoniczno-budowlanego, planowania i zagospodarowania
przestrzennego, geodezji i kartografii, rewitalizacji budownictwa, wspierania mieszkalnictwa, gospodarki
nieruchomosciami, infrastruktury komunalnej, rodzinnych ogrodéw dziatkowych

budzet

opracowywania, wykonywania, kontroli realizacji i przygotowywania sprawozdan z wykonania budzetu
panstwa, systemu finansowania: samorzadu terytorialnego, sfery budzetowej, bezpieczeristwa parstwa,
wynikajace z zarzadzania dtugiem publicznym

cztonkostwo Rzeczypospolitej
Polskiej w Unii Europejskiej

udziatu organéw administracji rzgdowej w pracach organéw UE, dziatalnosci informacyjnej i edukacyjnej
stuzacej rozpowszechnianiu wiedzy o integracji europejskiej i zasadach funkcjonowania UE oraz polityce
Rady Ministréw w tej dziedzinie, zgodnosci polskiego systemu prawa z prawem UE oraz ochrony
intereséw RP w postepowaniach przed organami sagdowymi UE i EFTA, przygotowania organéw
administracji rzagdowej do wykonywania zadan wynikajgcych z cztonkostwa RP w UE zatrudnienia
obywateli polskich w instytucjach i agendach UE

energia

energii, surowcow energetycznych i paliw

finanse publiczne

realizacji dochoddéw i wydatkdw budzetu panstwa

gospodarka

gospodarki, w tym jej konkurencyjnosci, wspotpracy gospodarczej z zagranica, oceny zgodnosci, miar
i probiernictwa, wtasnos$ci przemystowej, innowacyjnosci, dziatalnosci gospodarczej, promocji
gospodarki polskiej oraz wspotpracy z organizacjami samorzadu gospodarczego

gospodarka morska

transportu morskiego i zeglugi morskiej, obszaréw morskich, portédw i przystani morskich, przemystu
stoczniowego, ochrony srodowiska morskiego, dotyczace gospodarowania mieniem przedsiebiorstw
panstwowych i spétek z udziatem Skarbu Parstwa funkcjonujacych w tym obszarze

gospodarka wodna

ksztattowania, ochrony i racjonalnego wykorzystywania zasobéw wodnych, utrzymania $rédlagdowych
wad powierzchniowych, stanowigcych wtasnosé Skarbu Paristwa wraz z infrastrukturg techniczng
zwigzang z tymi wodami, obejmujgca budowle oraz urzadzenia wodne, utrzymania $rédlgdowych drég
wodnych, ochrony przeciwpowodziowej, funkcjonowania panstwowej stuzby hydrologiczno-
meteorologicznej i paristwowej stuzby hydrogeologicznej, wspdtpracy miedzynarodowej na wodach
granicznych

gospodarka ztozami kopalin

prowadzenia racjonalnej gospodarki ztozami kopalin, w obszarze objetym ich wydobyciem, uzgadniania
koncesji na wydobywanie, w zakresie kopalin objetych wtasnoscig gérniczg Skarbu Panstwa, wspétpracy
w nadzorze nad wydobywaniem kopalin, kwalifikacji w zakresie gérnictwa

instytucje finansowe

funkcjonowania rynku finansowego

informatyzacja

Informatyzacji administracji publicznej oraz podmiotéw wykonujacych zadania publiczne, systemow i
sieci teleinformatycznych administracji publicznej, wspierania inwestycji w dziedzinie informatyzacji,
realizacji zobowigzan miedzynarodowych RP w dziedzinie informatyzacji i telekomunikacji, udziatu w
ksztattowaniu polityki UE w zakresie informatyzacji, rozwoju spoteczeristwa informacyjnego i
przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu, rozwoju ustug $wiadczonych drogg elektroniczng,
ksztattowania polityki panstwa w zakresie ochrony danych osobowych, telekomunikacji, bezpieczeristwa
cyberprzestrzeni, rejestréow parnstwowych

kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego

rozwoju i opieki nad materialnym i niematerialnym dziedzictwem narodowym oraz sprawy dziatalnosci
kulturalnej




kultura fizyczna

sportu, wychowania fizycznego, rehabilitacji ruchowej

tacznosé

poczty

nauka

nauki, w tym badan naukowych i prac rozwojowych

obrona narodowa

w czasie pokoju: obrony Panistwa oraz Sit Zbrojnych RP, udziatu RP w wojskowych przedsiewzieciach
organizacji miedzynarodowych oraz w zakresie wywigzywania sie z zobowigzan militarnych,
wynikajacych z uméw miedzynarodowych, uméw offsetowych.

oswiata i wychowanie

ksztatcenia, nauczania, wychowania, kultury fizycznej dzieci i mtodziezy, organizacji dzieciecych
i mtodziezowych, udzielania pomocy materialnej dzieciom i mtodziezy, miedzynarodowej wspétpracy
dzieci i mtodziezy

praca

zatrudnienia i przeciwdziatania bezrobociu, stosunkéw pracy i warunkéw pracy, wynagrodzen i
Swiadczen pracowniczych, zbiorowych stosunkéw pracy i sporéw zbiorowych, zwigzkéw zawodowych i
organizacji pracodawcéw

rodzina

uwarunkowan demograficznych w kraju, opieki nad dzieckiem do lat 3, ochrony i wspierania rodziny

z dzieémi na utrzymaniu, rozwoju systemu pieczy zastepczej nad dzieckiem, koordynowania

i organizowania wspotpracy organdéw administracji publicznej, organizacji pozarzagdowych i instytucji

w zakresie realizacji praw rodziny i dziecka, wspétpracy miedzynarodowej dotyczacej realizacji i ochrony
praw rodziny i dziecka

rolnictwo

produkcji roslinnej i ochrony roslin uprawnych, nasiennictwa, produkcji zwierzecej i hodowli zwierzat,
ochrony zdrowia zwierzat, weterynaryjnej ochrony zdrowia publicznego oraz ochrony zwierzat, nadzoru
nad zdrowotng jakoscig srodkéw spozywczych pochodzenia zwierzecego w miejscach ich pozyskiwania,
wytwarzania, przetwarzania i sktadowania, nadzoru nad obrotem produktami leczniczymi
weterynaryjnymi i wyrobami medycznymi stosowanymi w weterynarii, nadzoru nad zdrowotng jakoscig
pasz oraz sprawy organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego i
pasz genetycznie zmodyfikowanych, izb rolniczych, zwigzkéw zawodowych rolnikdw i organizacji
spoteczno-zawodowych rolnikdéw

rozwdj regionalny

programowania i koordynacji polityki rozwoju, programowania i realizacji polityki regionalnej,
planowania i zagospodarowania przestrzennego na poziomie krajowym i regionalnym, polityki miejskiej,
opracowywania dokumentéw programowych z zakresu spoteczno-gospodarczego, regionalnego i
przestrzennego rozwoju kraju, wykonywania zadan panstwa cztonkowskiego okreslonych w przepisach
UE dotyczacych funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, opracowywania analiz i prognoz rozwoju
spoteczno-gospodarczego, regionalnego i przestrzennego, opiniowania zgodnosci rzgdowych strategii i
programow rozwoju, zarzadzania programami wspoffinansowanymi z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci, zawierania, kontrolowania realizacji i rozliczania kontraktéw wojewddzkich,
wspotpracy z JST oraz organizacjami je zrzeszajgcymi, koordynacji opracowywania przez samorzady
wojewddztw RPO, zawierania, monitorowania i oceny przebiegu regionalnych porozumien
programowych

ksztattowania ustroju rolnego panstwa, ochrony gruntow przeznaczonych na cele rolne, scalania i

rozwoj wsi wymiany gruntdéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci na
obszarze wsi, infrastruktury wsi, rozwoju przedsiebiorczosci, ubezpieczenia spotecznego rolnikéw
rybactwa $rodladowego i rybotéwstwa morskiego, racjonalnego gospodarowania zywymi zasobami

rybotéwstwo morza, gospodarki rybnej i organizacji rynku rybnego, organizacji producentéw rybnych, zwigzkéw
organizacji producentdw rybnych i organizacji miedzybranzowych

rynki rolne przetworstwa i przechowalnictwa rolno-spozywczego, jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych

oraz mechanizmoéw regulacji rynkéw rolnych

sprawiedliwos¢

sagdownictwa, prokuratury, notariatu, adwokatury i radcéw prawnych, wykonywania kar oraz srodkéow
wychowawczych i Srodka poprawczego orzeczonego przez sgdy oraz sprawy pomocy postpenitencjarnej,
ttumaczy przysiegtych, nieodptatnej pomocy prawnej

sprawy wewnegtrzne

ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ochrony granicy, kontroli ruchu granicznego i
cudzoziemcow oraz koordynacji dziatan zwigzanych z politykg migracyjna panstwa, zarzgdzania
kryzysowego, obrony cywilnej, ochrony przeciwpozarowej, nadzoru nad ratownictwem gorskim i
wodnym, obywatelstwa, ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych i paszportéw, rejestracji stanu
cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk

sprawy zagraniczne

stosunkédw RP z innymi panistwami i organizacjami miedzynarodowymi, reprezentowania i ochrony
intereséw RP za granicg, koordynacji polityki zagranicznej RP, reprezentowania i ochrony intereséw
polskich obywateli oraz polskich oséb prawnych za granicg, a takze wspétpracy z Polakami
zamieszkatymi za granica, wspodtpracy rozwojowej, ksztattowania miedzynarodowego wizerunku RP,
dyplomacji publicznej i kulturalnej

Skarb Panstwa

dotyczace gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa

szkolnictwo wyisze

szkolnictwa wyzszego, w tym sprawy nadzoru nad szkotami wyzszymi oraz sprawy finansowania nauki w
szkotach wyzszych

ochrony i ksztattowania srodowiska oraz racjonalnego wykorzystywania jego zasobéw, ochrony
przyrody, geologii, gospodarki zasobami naturalnymi, kontroli przestrzegania wymagan ochrony

$rodowisko . S X . . L o . . .
srodowiska i badania stanu sSrodowiska, lesnictwa, ochrony laséw i gruntéw lesnych, towiectwa,
mikroorganizmoéw genetycznie zmodyfikowanych oraz organizméw genetycznie zmodyfikowanych

transport funkcjonowania oraz rozwoju infrastruktury transportu
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turystyka zagospodarowania turystycznego kraju oraz mechanizmdw regulacji rynku turystycznego

wyznania religijne oraz Stosunkdéw Panstwa z Kosciotem Katolickim oraz innymi kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi, zwigzane
mniejszosci narodowe i z zachowaniem i rozwojem tozsamosci kulturowej mniejszosci narodowych i etnicznych, integracja
etniczne obywatelska i spoteczng os6b, zachowaniem i rozwojem jezyka regionalnego

ubezpieczen spotecznych i zaopatrzenia spotecznego, funduszy emerytalnych, pomocy spotecznej i
Swiadczen dla oséb i gospodarstw domowych znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej i
spotecznej, przeciwdziatania patologiom, rzadowych programoéw w zakresie pomocy spotecznej,
zabezpieczenie spoteczne Swiadczen socjalnych, zatrudnienia, rehabilitacji spotecznej i zawodowej oséb niepetnosprawnych,
kombatantow i oséb represjonowanych, koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego, dziatalnosci
pozytku publicznego, koordynowania i organizowania wspdtpracy organéw administracji publicznej,
podmiotéw dziatajacych w sferze pozytku publicznego

ochrony zdrowia i zasad organizacji opieki zdrowotnej, nadzoru nad produktami leczniczymi, wyrobami
medycznymi, wyrobami medycznymi do diagnostyki in vitro, wyposazeniem wyrobéw medycznych, w
tym do diagnostyki in vitro, aktywnymi wyrobami medycznymi do implantacji i produktami biobdjczymi
oraz nad kosmetykami w zakresie bezpieczerstwa i zdrowia ludzi, organizacji i nadzoru nad systemem
zdrowie Panstwowe Ratownictwo Medyczne, zawoddw medycznych, warunkéw sanitarnych i nadzoru
sanitarnego, koordynacji bezpieczeristwa zywnosci, organizmdéw genetycznie zmodyfikowanych w
zakresie wydawania decyzji zezwalajacych na wprowadzanie do obrotu nowej zywnosci oraz w zakresie
wydawania zezwoleri na wprowadzanie do obrotu produktéw leczniczych, lecznictwa uzdrowiskowego,
koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego w zakresie rzeczowych swiadczen leczniczych

funkcjonowania, rozwoju srédlgdowych drég wodnych, ruchu wodnego, przewozu oséb i rzeczy
srodkami w zakresie zeglugi $rédlagdowej, budowy oraz modernizacji Srédlagdowych drég wodnych,
wspotpracy miedzynarodowej na wodach granicznych oraz ujetych w systemie miedzynarodowych drég
wodnych

zegluga $rodlgdowa

2.1.2  Otwartos¢ danych

Formularz stuzy do wprowadzenia informacji o uzytkownikach systemu oraz dokonania charakterystyki
informacji gromadzonych i przetwarzanych w systemie.

Kazdy System moze miec tylko jeden zbidér danych dotyczacy ,,Otwartosci danych”.

Strukture formularza przedstawiono na rysunku 27.

Uzytkownicy

* Rodzaje uzytkownikéw korzystajacych z uma zarey v ywnych uzy 2]

systemu @

[ uzytkownicy wewnetrzni (danej instytucji)

Duz icy innych i

[ obywatele (osoby fizyczne)

[ podmity zewnetrzne (osoby prawne)

Charakterystyka informaciji przetwarzanych w systemie

* System zbiera dane osobowe @ O Tak O Nie
* System zbiera informacje wrazliwe @ O Tak O Nie

* System zbiera dane objete tajemnica prawnie (O Tak O Nie
chroniong lub prawami oséb trzecich @

* System zbiera dane dynamiczne @ () Tak (O Nie
* System zhiera dane badawcze @ (O Tak (O Nie
* System zbiera dane o wysokiej wartosci @ O Tak O Nie

* Liczba rekordow @ szt

* Roczny przyrost liczby rekordéw @ st
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Udostepnianie danych publicznych

* Liczba wnioskow o dostegp do
informacji publicznej @

* Liczba wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji
sektora publicznego @

* Dane publiczne systemu mogg
byé udostgpnione obywatelom i
podmiotom prywatnym @

Dane publiczne systemu moga byé
udostepnione obywatelom i
podmiotom prywatnym - Opis @

Udostepnione dane obywatelom i
podmiotom prywatnym - adres
www @

* Dane publiczne Systemu mogg
by¢ udostgpniane automatycznie

Dane publiczne Systemu moga byé
udostgpniane automatycznie - Opis

Udostgpnianie danych
automatycznie - adres www @

* Dane z Sy u sg tep
na portalu dane.gov.pl @

“ Dane z Sy VT

i i
na BIP @

* System zbiera kategorie danych,
Kktére nie moga byé udostepnione
obywatelom i podmiotom
prywatnym =]

Kategorie danych, ktére nie moga
by¢ udostgpnione obywatelom i
podmiotom prywatnym @

szt.

Nie

Nie

Charakterystyka informacji gromadzonych w systemie

* Czgstotliwos¢ aktualizacji danych @

* Retencja danych @

Zasady retencji danych @

* Wprowadzenie danych do systemu @

* Istnieje opis techniczny bazy danych systemu @
* Kontrala jakosci danych @

Mechanizmy Kentroli jakosci danych @

* Dostep do danych @
API - informacje | dokumentacja interfejsu @

API - dostep do dokumentacji interfejsu - adres
www @

* Ekspart danych z Systemu @
Eksport danych z systemu - adres www @

*Udostepnianie danych w celu ponownego
wykorzystywania @

Warunki ponownego wykorzystywania danych lub
licencje @

* Oplaty za udostepnianie danych @

Warunki i sposéb naliczania oplat @

O Tak O Nie

O Tak O Nie

O Tak O Nie

O Tak O Nie

O Tak O Nie

Rysunek 27. Ekran formularza ,,Otwartos¢ danych”
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Tabela 4. Zakres formularza ,Otwarto$¢ danych”

Uzytkownicy

TYP DANYCH

DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Rodzaje uzytkownikow
korzystajacych z systemu

Tekst (41)

Nalezy wybra¢ wszystkie rodzaje (kategorie) uzytkownikéw
korzystajacych z systemu.

Dozwolony wybér kilku z wartosci:

e uzytkownicy wewnetrzni (danej instytucji),

e uzytkownicy innych instytucji publicznych,

e obywatele (osoby fizyczne),

e podmioty zewnetrzne (osoby prawne).

uzytkownicy wewnetrzni (danej
instytucji) —suma
zarejestrowanych aktywnych
uzytkownikow

Liczba catkowita
nieujemna

Nalezy podac $rednig liczbe uzytkownikéw aktywnych w okresie
ostatnich trzech miesiecy, tylko jesli w polu ,,Rodzaje uzytkownikéw
korzystajgcych z systemu wybrano wartos¢ ,,uzytkownicy
wewnetrzni (danej instytucji)”. Jesli doktadne okreslenie nie jest
mozliwe nalezy podac wielkos¢ przyblizona.

Wartos¢é nie moze by¢ wieksza niz 99999999.

uzytkownicy innych instytucji
publicznych — suma
zarejestrowanych aktywnych
uzytkownikéw

Liczba catkowita
nieujemna

Nalezy podac $rednig liczbe uzytkownikow aktywnych w okresie
ostatnich trzech miesiecy, tylko jesli w polu ,Rodzaje uzytkownikéw
korzystajgcych z systemu wybrano wartosé ,,uzytkownicy innych
instytucji publicznych”. Jesli doktadne okreslenie nie jest mozliwe
nalezy poda¢ wielkos¢ przyblizona.

Warto$é nie moze by¢ wieksza niz 99999999.

obywatele (osoby fizyczne) — suma
zarejestrowanych aktywnych
uzytkownikow

Liczba catkowita
nieujemna

Nalezy podac $rednig liczbe uzytkownikéw aktywnych w okresie
ostatnich trzech miesiecy, tylko jesli w polu ,,Rodzaje uzytkownikéw
korzystajacych z systemu wybrano wartos¢ ,,obywatele (osoby
fizyczne)”. Jesli doktadne okreslenie nie jest mozliwe nalezy podaé
wielko$¢ przyblizona.

Wartos¢ nie moze by¢ wieksza niz 99999999.

podmioty zewnetrzne (osoby

prawne) — suma zarejestrowanych
aktywnych uzytkownikéw

Liczba catkowita
nieujemna

Nalezy podac srednig liczbe uzytkownikéw aktywnych w okresie
ostatnich trzech miesiecy, tylko jesli w polu ,,Rodzaje uzytkownikéw
korzystajgcych z systemu wybrano wartos¢ ,podmioty zewnetrzne
(osoby prawne)”. Jesli doktadne okreslenie nie jest mozliwe nalezy
podac wielkos$¢ przyblizona.

Wartos¢é nie moze by¢ wieksza niz 99999999.

Suma zarejestrowanych aktywnych
uzytkownikow

System zbiera dane osobowe

Nieujemna liczba
catkowita (8)

Tekst (3)

Prosze podac srednig liczbe uzytkownikéw aktywnych (minimum
zalogowanych) w okresie ostatnich 3 miesiecy.

W przypadku braku mozliwosci okreslenia liczby uzytkownikéow
nalezy podac rzad wielkosci. Uwaga: Wartos¢ pola nie moze
przekroczy¢ 40 min.

Charakterystyka informacji przetwarzanych w systemie

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Nalezy wybra¢ ,Tak", jesli system przetwarza dane osobowe.

System zbiera informacje wrazliwe

Tekst (3)

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Nalezy wybrac¢ "Tak", jesli system przetwarza informacje wrazliwe w
rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowych..

System zbiera dane objete
tajemnicg prawnie chroniong lub
prawami oséb trzecich

Tekst (3)

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Nalezy wskaza¢, czy na poziomie systemu gromadzone sg dane
objete np. tajemnica handlowa, przedsiebiorstwa, tajemnica
statystyczng lub chronione prawami autorskimi.

System zbiera dane dynamiczne

Tekst (3)

Nalezy wybrac jedng z dwdoch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Nalezy wskaza¢, czy system zbiera informacje sektora publicznego
utrwalone w postaci elektronicznej podlegajace czestym
aktualizacjom lub aktualizacjom w czasie rzeczywistym, w tym ze
wzgledu na ich zmiennos¢ lub szybka dezaktualizacje, w
szczegolnosci dane wygenerowane przez czujniki, np. dane
srodowiskowe, dane o ruchu, dane satelitarne, dane
meteorologiczne.
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POLE

System zbiera dane badawcze

TYP DANYCH

Tekst (3)

DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy wybrac¢ jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Nalezy wskaza¢, czy system zbiera informacje sektora publicznego
utrwalone w postaci elektronicznej, inne niz publikacje naukowe,
ktére zostaty wytworzone lub zgromadzone w ramach dziatalnosci
naukowej i s3 wykorzystywane jako dowody w procesie badawczym
lub stuzg do weryfikacji poprawnosci ustaler i wynikéw badan, np.
dane statystyczne, wyniki eksperymentdéw, wyniki ankiet.

System zbiera dane o wysokiej
wartosci

Tekst (3)

Nalezy wskaza¢, czy system zbiera informacje sektora publicznego,
ktérych ponowne wykorzystanie wigze sie z istotnymi korzysciami
dla spoteczenstwa, srodowiska i gospodarki, w szczegdlnosci ze
wzgledu na ich przydatnos¢ do tworzenia ustug, generowania miejsc
pracy i innych zastosowan o wartosci dodanej, np. dane
geoprzestrzenne, dane o mobilnosci, dane o przedsiebiorstwach i
ich wtasnosci.

Liczba rekordow

Liczba catkowita
nieujemna

Nalezy podac ogdlna liczbe rekorddéw, jaka przechowuje system
rocznie. W przypadku problemdw z okresleniem doktadnej liczby
rekordéw nalezy podaé¢ wartosc¢ przyblizona.

Wartosé nie moze by¢ wieksza niz 999999999999999.

Roczny przyrost liczby rekordéw

Liczba wnioskéw o dostep do
informacji publicznej

Liczba catkowita
nieujemna

Liczba catkowita
nieujemna

Liczba nowo wygenerowanych w danym roku rekorddéw (réznica
liczby rekordéw w danym roku minus liczba rekordéw na koniec
roku poprzedniego). W przypadku problemoéw z okresleniem
doktadnej liczby rekorddw nalezy podac wartos¢ przyblizong.
Wartosé nie moze by¢ wieksza niz 999999999999999.

Udostepnianie danych publicznych

Nalezy podac¢ liczbe wnioskéw o dostep do informacji publicznej
z systemu za okres ostatniego roku kalendarzowego.
Wartos¢é nie moze by¢ wieksza niz 99999.

Liczba wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora

Liczba catkowita

Nalezy podac liczbe wnioskéw o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego z systemu za okres ostatniego roku

automatycznie — adres www

; nieujemna kalendarzowego.
publicznego L. . L. .
Wartosé nie moze by¢ wieksza niz 99999.
Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
Dane publiczne systemu mogg by¢ e Tak,
udostepnione obywatelom i Tekst (3) e Nie.
podmiotom prywatnym Nalezy zaznaczy¢ , Tak” jesli obywatele, organizacje pozarzagdowe
lub biznes maja dostep do danych systemu.
Pole aktywne w przypadku wybrania opcji , Tak” w polu ,,Dane
publiczne systemu moga by¢ udostepnione obywatelom
Dane publiczne Systemu mogg by¢ i podmiotom prywatnym”.
udostepnione obywatelom i Tekst(500) Jesli dane publiczne przetwarzane w systemie mogg by¢
podmiotom prywatnym — Opis udostepnione obywatelom, organizacjom pozarzadowym czy
biznesowi, to nalezy wskazac zakres tych danych, bez danych
osobowych.
Pole aktywne w przypadku wybrania opcji ,, Tak” w polu ,,Dane
Udostepnione dane obywatelom i publiczne systemu mogg by¢ udostepnione obywatelom
podmiotom prywatnym — adres Tekst(100) i podmiotom prywatnym”.
WWW Nalezy wpisa¢ adres strony lub nazwe systemu, za pomoca ktérego
dane sg udostepniane.
Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
Dane publiczne Systemu mogg by¢ * Tak,
R K Tekst (3) e Nie.
udostepniane automatycznie
Nalezy zaznaczy¢ , Tak” jesli dane publiczne systemu moga by¢
udostepniane automatycznie.
Pole aktywne w przypadku wybrania opcji , Tak” w polu ,,Dane
Dane publiczne Systemu moga by¢ publiczne Systemu moga by¢ udostepniane automatycznie”.
. . Jesli dane publiczne przetwarzane w systemie mogg by¢
udostepniane automatycznie — Tekst(500) . ¢ : i
- udostepniane automatycznie np. poprzez AP, to nalezy wskaza¢
Opis zakres tych danych, z uwzglednieniem ustawy o ochronie danych
osobowych.
Pole aktywne w przypadku wybrania opcji , Tak” w polu ,,Dane
Udostepnianie danych Tekst(100) publiczne Systemu mogg by¢ udostepniane automatycznie”.

Nalezy wpisa¢ adres www Zrddta, np. koricdwke API, ktére stuzy
udostepnianiu danych.
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POLE TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE
Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
Dane z Systemu s3g udostepniane na * Tak,
Tekst (3) e Nie.
portalu dane.gov.pl
Nalezy zaznaczy¢ , Tak” jesli dane z systemu s3 udostepniane na
portalu dane.gov.pl.
Nalezy wybra¢ jedng z dwéch wartosci:
Dane z Systemu s3g udostepniane na Tekst (3) . T.':.\k,
BIP e Nie.
Nalezy zaznaczy¢ , Tak” jesli dane z systemu sg udostepniane na BIP.
Nalezy wybra¢ jedng z dwéch wartosci:
System zbiera kategorie danych, e Tak,
ktére nie moga by¢ udostepnione Tekst (3) e Nie.
obywatelom i podmiotom Nalezy zaznaczy¢ ,Tak” jesli dane, ktére przechowuje system sg
prywatnym danymi chronionymi i nie moga by¢ w otwarty sposéb udostepniane,
np. numery PESEL.
Nalezy wskaza¢ do jakiej kategorii danych naleza dane, ktére nie
moga zosta¢ udostepniane w sposéb otwarty. Mozliwe jest wybranie
jednej lub kilku odpowiedzi:
e dane chronione ze wzgledu na poufnos¢ informacji handlowych,
w tym tajemnice handlowg, zawodows3 i tajemnice
przedsiebiorstwa,
e dane chronione ze wzgledu na poufno$¢ informacji
Kategorie danych, ktére nie moga statystycznych,
by¢ udostepnione obywatelom i | Tekst (500) o dane chronione ze wzgledu na ochrone praw wtasnosci

podmiotom prywatnym

Charakterystyka informacji gromadzonych w systemie

Czestotliwos$¢ aktualizacji danych

Tekst (23)

intelektualnej osob trzecich,
e dane chronione ze wzgledu na ochrone danych osobowych w
zakresie.
W przypadku gdy na liscie nie ma stosowanej opcji wprowadzania
danych, istnieje mozliwos¢ wpisania (lub dopisania do juz
wybranych) nazwy innego obiektu i dodanie go poprzez wcisniecie
klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna powtdrzyé
wielokrotnie, a wpisane wartosci mozna usuwac.

Nalezy poda¢, jak czesto dane w systemie sg uzupetnianie lub
modyfikowane. Dozwolona jedna z wartosci:

® na biezaco,

e co tydzien,

® o miesigc,

e co kwartat,

e o pot roku,

e corok,

e rzadziej niz raz na rok.

Retencja danych

Tekst (3)

Nalezy wybrac jedng z dwoch wartosci:

e Tak,

o Nie.

Nalezy zaznaczy¢ , Tak” w przypadku przechowywania w systemie
danych archiwalnych.

Zasady retencji danych

Tekst (1024)

Nalezy opisa¢, jakie sg zasady przechowywania danych archiwalnych
(np. czy sg przechowywane okresowo, jak dtugo), jak réwniez
wskazaé, jaki zakres czasowy obejmujg przechowywane obecnie w
systemie dane (w latach, tylko jesli w polu ,,Retencja danych”
zaznaczono ,, Tak”.

Wprowadzenie danych do systemu

Tekst (35)

Nalezy wybrac z listy rozwijanej zrédto danych wprowadzanych do
systemu. Mozliwe jest wybranie jednej lub kilku odpowiedzi:

e gestora danych,

import z zewnetrznych Zrédet danych,

sprawozdania /formularze,

system internetowy,

urzedy podlegte

W przypadku gdy na liscie nie ma stosowanej opcji wprowadzania
danych, istnieje mozliwos¢ wpisania (lub dopisania do juz
wybranych) nazwy innego obiektu i dodanie go poprzez wcisniecie
klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna powtdrzyc
wielokrotnie, a wpisane wartos$ci mozna usuwac.

L]
L]
L]
L]
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POLE TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE
Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
T . e Tak,
Istnieje opis techniczny bazy Tekst (3) . N
danych systemu
Nalezy zaznaczy¢ ,Tak”, jesli istnieje opis techniczny bazy danych
systemu.
Nalezy wybraé jedng z dwdch wartosci:
e Tak,
Kontrola jakosci danych Tekst (3) * Nie.
Nalezy zaznaczy¢ ,Tak” w przypadku istnienia mechanizmoéw
kontroli jakosci danych (norm, standardéw lub narzedzi, w tym
wewnetrznych, wypracowanych przez gestora danych).
Mechanizmy kontroli jakosci Nalezy krétko opisac stosowane mechanizmy kontroli jakosci
Tekst (500) e N ” ”
danych danych, jesli w polu ,,Kontrola jakosci danych” zaznaczono ,, Tak”.
Nalezy podac sposoby, za pomoca ktérych mozna uzyskac dostep do
danych zgromadzonych w systemie. Dozwolony wybér kilku z
wartosci:
e API-REST,
e APl —inny system,
e ustugi sieciowe - SOA,
e ustugi sieciowe —inne,
Dostep do danych Tekst (19) e wms/wfs,
e zapytania przez gui,
e brak.
W przypadku gdy na liscie nie ma stosowanego sposobu dostepu do
danych, istnieje mozliwos¢ wpisania (lub dopisania do juz
wybranych) nazwy innego obiektu i dodanie go poprzez wcisniecie
klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna powtdrzyc
wielokrotnie, a wpisane wartosci mozna usuwac.
Pole aktywne w przypadku zaznaczenia ,, APl — REST” lub ,,API — inny
system” w polu ,Dostep do danych”.
Jesli system jest wyposazony w API, nalezy wskazac na liscie zrédta
informacji i pomocy w zakresie korzystania z interfejsu. Dozwolony
wybor kilku z wartosci:
API - informacje i dokumentacja . istniej:q dobre praktyki wykorzYstania API,
interfejsu Tekst (41) s istnieja przyktady wykorzystama API,
e istnieje dokumentacja API.
W przypadku gdy na liscie nie ma stosowanego sposobu dostepu do
danych, istnieje mozliwos¢ wpisania (lub dopisania do juz
wybranych) nazwy innego obiektu i dodanie go poprzez wcisniecie
klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna powtdrzy¢
wielokrotnie, a wpisane wartosci mozna usuwac.
Pole aktywne w przypadku zaznaczenia ,, APl — REST” lub ,, APl — inny
AP| — dostep do dokumentacji Tekst (100) system” w polu ,Dostep do danych”.
interfejsu - adres www Nalezy wpisa¢ adres www, pod ktérym udostepniono dokumentacje
interfejsu API.
Nalezy poda¢ mozliwe formaty wyeksportowania danych z Systemu.
Dozwolony wybdr kilku z wartosci:
® csv,
e Json,
e xls,
Eksport danych z Systemu Tekst (100) e xml.
W przypadku gdy na liscie nie ma sposobu eksportu danych, istnieje
mozliwos¢ wpisania (lub dopisania do juz wybranych) nazwy innego
obiektu i dodanie go poprzez wcisniecie klawisza >Enter<. Tekst
(100). Czynnos$¢ mozna powtdrzyé wielokrotnie, a wpisane wartosci
mozna usuwac.
Eksport danych z systemu — adres Tekst (100) Nalezy wpisa¢ adres www, pod ktérym mozna eksportowac dane
WWW z systemu.
Nalezy wybraé jedng z dwdch wartosci:
e Tak,
Udostepnianie danych w celu * Nie.
Tekst (3) Nalezy zaznaczy¢ , Tak”, jesli system udostepnia dane w celu ich

ponownego wykorzystywania

ponownego wykorzystywania zgodnie z Ustawa z dnia 11 sierpnia
2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji
sektora publicznego.
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POLE TYP DANYCH DEFINICJA | INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy wybrac z listy warunek ponownego wykorzystywania danych

lub licencje. Dozwolony wybér kilku z wartosci:

e ten zbidr danych moze by¢ ponownie wykorzystywany bez
ograniczen lub licencja CCO 1.0,

e odbiorca powinien poinformowac o zrédle, czasie wytworzenia i
pozyskania informacji od podmiotu zobowigzanego lub licencja
CCBY 4.0,

e odbiorca powinien poinformowac o przetworzeniu informacji,
gdy ja jakkolwiek modyfikuje lub licencja CC BY 4.0,

Warunki ponownego e okreslony jest zakres odpowiedzialnosci dostawcy za
wykorzystywania danych lub Tekst (100) przekazywane informacje lub licencja CC BY 4.0,
licencje e okreslone sg warunki wykorzystywania informacji sektora

publicznego spetniajgcych cechy utworu lub stanowigcych baze

danych (art. 13 ust. 2 ustawy o ponownym wykorzystaniu

informacji sektora publicznego) lub licencja: CCO 1.0, CC BY 4.0,

CC BY-SA 4.0, CC BY-NC 4.0, CC BY-NC-SA 4.0, CC BY-NC-ND 4.0.
W przypadku gdy na liscie nie ma warunkdéw ponownego
wykorzystywania danych, istnieje mozliwo$¢ wpisania (lub dopisania
do juz wybranych) nazwy innego obiektu i dodanie go poprzez
wcisniecie klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynnos¢ mozna powtdrzyé
wielokrotnie, a wpisane wartosci mozna usuwac.

Nalezy wybraé jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

Optaty za udostepnianie danych Tekst (3) e Nie.

Nalezy zaznaczy¢ ,Tak”, jesli w jakichkolwiek przypadkach pobierane
sg opfaty za udostepnianie danych z systemu.

Pole aktywne w przypadku zaznaczenia Tak w polu ,,Optaty za
udostepnianie danych”.

Warunki i sposéb naliczania optat Tekst (500) Jesli za udostepnianie danych z systemu pobierane sg optaty, nalezy
podac, jakich przypadkéw to dotyczy oraz jakie sg warunki i sposoby
naliczania optat.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wpisania komentarza do wprowadzonych

Uwagi Tekst (1024) danych

Do zdefiniowania wiasciciela biznesowego, a takze podmiotu prowadzgcego stuzy formularz ,Wtasciciel
systemu”.

Kazdy System moze miec tylko jeden zbidr Wtascicieli systemu.

Formularz ,,Wtasciciel systemu” przedstawiono na rysunku 28.

Wiasciciel biznesowy
* Nazwa podmiotu & Q
Komérka organizacyjna @
* Imie i nazwisko osoby kontaktowej €
* Numer telefonu @
* Adres e-mail @ @

* Podmiot prowadzacy system @ (O Tak O Nie

Podmiot prowadzacy/administrujacy
* Typ relacji kontraktowej @ JR— v
* Nazwa podmiotu @ Q
Komérka organizacyjna @
* Imie i nazwisko osoby kontaktowej @
* Numer telefonu &

* Adres e-mail © @

Rysunek 28. Ekran formularza ,,Wtasciciel systemu”

40



Jesli w bloku ,,Wtasciciel biznesowy” uzytkownik zaznaczy opcje , Tak” dla pola ,,Podmiot prowadzacy system”, to
pola w bloku ,Podmiot prowadzacy/administrujgcy” zostajg zablokowane i niemozliwe jest ich uzupetnienie.
Natomiast po wybraniu ,,Nie”, pola s3 odblokowane i nalezy je samodzielnie uzupetnic.

Tabela 5. Zakres informacyjny formularza Wtasciciel systemu

POLE

TYP DANYCH

DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE

Wiasciciel biznesowy

Nazwa podmiotu

Tekst (255)

Nazwa wtasciciela biznesowego systemu tj. instytucji bedacej wtascicielem
systemu.

Komorka organizacyjna

Tekst (255)

Nalezy podac nazwe dziatu/departamentu Instytucji bedgcej wtascicielem
biznesowym systemu. Nie nalezy podawac¢ skrétow
dziatéw/departamentdw czy stron internetowych.

Imie i nazwisko osoby
kontaktowej

Tekst (100)

Nalezy wpisac imie i nazwisko pracownika Wtasciciela biznesowego do
kontaktéw w sprawach zwigzanych z systemem.

Numer telefonu

Tekst (32)

Numer telefonu komdérkowego musi zaczynaé od numeru kierunkowego
kraju (np. +48 dla Polski) i pdzniej 9-cyfrowy ciag cyfr rozdzielony
mysInikami po kazdych trzech cyfrach np. +48 500-000-000. Numer
telefonu stacjonarnego musi zaczyna¢ od numeru kierunkowego dla
danego wojewddztwa i pézniej 7-cyfrowy ciag cyfr rozdzielony mysinikami
po trzech, dwéch i dwdch cyfrach np. 22 800-00-00.

Adres e-mail

Tekst (50)

Nalezy wpisa¢ e-mail osoby do kontaktéw.
Wartos¢ musi mie¢ format poprawnego adresu e-mail.

Podmiot prowadzacy system

Typ relacji kontraktowej

Tekst (3)

Tekst (12)

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
e Tak,

e Nie.

Nalezy wskaza¢, czy podmiot prowadzi system i jednoczesnie nim
administruje.

W przypadku gdy , Wtasciciel biznesowy jest jednoczesnie ,Podmiotem
prowadzacym/administrujgcym” nalezy wybra¢ Tak.

Nalezy wybraé jedng z wartosci:

o Instytucja podlegta/nadzorowana,
e Partnerstwo publiczno-prywatne,
e Partnerstwo publiczno-publiczne,
e Qutsourcing.

Nazwa podmiotu

Tekst (255)

Nalezy wpisaé¢ nazwe podmiotu prowadzacego badz administrujagcego
System.

Dodatkowe dane, takie jak komdrka organizacyjna (np. Wydziat / Dziat)
oraz dane osoby kontaktowej (administrujgcej systemem) nalezy wpisa¢ w
kolejnych polach formularza.

Komorka organizacyjna

Tekst (255)

Nalezy podac nazwe dziatu/departamentu Instytucji bedacej podmiotem
prowadzacym badz administrujgcym.

Imie i nazwisko osoby
kontaktowej

Tekst (100)

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko pracownika podmiotu prowadzacego badz
administrujgcego do kontaktow w sprawach zwigzanych z systemem.

Numer telefonu

Tekst (20)

Numer telefonu komdérkowego musi zaczynac¢ od numeru kierunkowego
kraju (np. +48 dla Polski) i pdzniej 9-cyfrowy ciag cyfr rozdzielony
myslnikami po kazdych trzech cyfrach np. +48 500-000-000. Numer
telefonu stacjonarnego musi zaczyna¢ od numeru kierunkowego dla
danego wojewddztwa i pézniej 7-cyfrowy ciag cyfr rozdzielony mysinikami
po trzech, dwéch i dwéch cyfrach np. 22 800-00-00.

Adres e-mail

Tekst (50)

Nalezy wpisac e-mail osoby kontaktowej.
Wartos¢ musi mie¢ format poprawnego adresu e-mail.
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"

Formularz ,Interoperacyjnosé” (rysunek 29 i 30) stuzy do wprowadzania zbioréw danych dotyczgcych wspdtpracy
(sposobu komunikacji) systemu uzytkownika z innymi systemami, zaréwno wewnetrznymi, jak i zewnetrznymi.

Kazdy System moze mie¢ wiele zbioréw ,Interoperacyjnosé”.

Informacje ogélne «* Otwartosé danych « Wiasciciel systemu «* Interoperacyjnosé )

A OTEUT Liczba obiektow: @ 10 v + Dodaj
Nazwa systemu - Zrédio danych Data modyfikacji Data utworzenia Operacje
Aplikacja wspierajaca prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw 2020-07-15 10:01 2020-07-15 10:01

SIP Libra-2.5 2020-07-15 10:02 2020-07-15 10:02

"

Rysunek 29. Ekran formularza , Interoperacyjnosé” — lista pozycji

Interoperacyjnosé @

* Nazwa @

* Obiekt danych @ Q ﬂ
Opis przestanych danych @

4

< Dodaj

* Nazwa systemu - zrodio danych @ Q

* Qdbiorcy korzystajacy z danych e

* Status przeptywu danych ——————

<

Informacje dodatkowe @

Rysunek 30. Ekran formularza , Interoperacyjnos¢”

Tabela 6. Zakres informacyjny formularza , Interoperacyjnos¢”

POLE ‘ TYP DANYCH DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy podac¢ nazwe interoperacyjnosci, ktéra musi by¢ unikalna

Nazwa Tekst (50) w obrebie Systemu.

Nalezy wybra¢ z autopodpowiedzi lub wpisa¢ recznie nazwe

Obiekt danych Tekst (200) obiektu danych, ktéry jest pobierany z innego systemu.
Nalezy wprowadzi¢ informacje o zakresie danych pobieranych
Opis przestanych danych Tekst (1024) zinnego systemu. Np. dla obiektu Pojazd system moze pobieraé

tylko informacje o jego numerze rejestracyjnym, VIN oraz danych
wiasciciela.

Nalezy wprowadzi¢ nazwe systemu, z ktérego opisywany system

. 102
Nazwa systemu — zrédto danych Tekst (1024) pobiera dane. Domysina podpowiedz nazwy podmiotéw z SIST.
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POLE

Odbiorcy korzystajacy z danych

TYP DANYCH

Tekst (1024)

DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE

Nalezy wskaza¢ typ odbiorcéw, ktorzy korzystaja z danych
pobranych ze wskazanego systemu. Mozliwy wybdr kilku
z wartosci:

e Przedsiebiorcy,

e Obywatele,

e Urzedy Wojewddzkie,

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia wtasnej nazwy grupy
odbiorcéw. Wartos¢ nalezy wprowadzi¢ poprzez wpisanie nazwy i
wcisniecie klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna
powtdrzy¢ wielokrotnie, a wpisane wartosci mozna usuwac.

Status przeptywu danych

Tekst (14)

Mozliwy wybdr jednej z wartosci:
e planowana

e uzytkowana

e modyfikowana

e do wycofania

Informacje dodatkowe

Tekst (1024)

Nalezy wskazad, jakie dziatania umozliwia wspdtpraca pomiedzy
systemami lub jakie informacje zapewnia odbiorcom
korzystajacym z systemu.

Dane do sekcji Systemy mogg zosta¢ zaimportowane w formie pliku z rozszerzeniem .x/sx, przy czym mozliwe
jest tylko uzupetnienie lub zmiana istniejacych danych, nie ma zas mozliwosci dodania nowych Systemow.

Import nie moze zosta¢ wykonany, jezeli nastapity zmiany w rekordach. W celu dokonania importu nalezy
najpierw wyeksportowaé dane, uzupetnié¢ je, a nastepnie zaimportowac przygotowany plik. Kolejnos¢ arkuszy
w pliku musi by¢ zgodna z kolejnoscig formularzy i blokéw w sekcji Systemy, a dane do kazdego pola muszg by¢
wpisane w oddzielnych komdrkach zgodnie z regutami walidacyjnymi poszczegdlnych formularzy.

W przypadku wystgpienia btedéw w pliku zostang zaimportowane jedynie wiersze, do ktérych system nie ma
zastrzezen, dla pozostatych pojawi sie z informacja z rodzajem btedu.

Dane z sekcji Systemy moga zostac¢ zapisane w formacie pliku z rozszerzeniem .x/sx, ktory zawiera informacje o
rekordach znajdujacych sie w bazie. Kazdy arkusz pliku zawiera dane z poszczegdlnych formularzy lub blokéw

formularzy.
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2.2 Rejestry

Formularz Rejestry’ stuzy do wprowadzenia zbioru danych w zakresie informacji na temat rejestru, jego opisu
(w tym m.in. celu utworzenia, podstawy prawnej, sposobie prowadzenia), a takze gtéwnych obiektéw danych.

Zalogowany uzytkownik, zgodnie z uprawnieniami, po wybraniu zakfadki ,Rejestry” bedzie widziat zestawienie
tabelaryczne (rysunek 31) zawierajgce informacje ogdlne o liczbie wprowadzonych rejestrow, jak rowniez dane
podstawowe o danym rejestrze: nazwa petna i skrdcona rejestru, status rejestru, informacja o istnieniu podstawy

prawnej rejestru, daty modyfikacji i utworzenia rejestru. Uzytkownik moze dodaé nowy Rejestr (przycisk
), przejrzeé lub ;modyﬁkowaé wprowadzone dane do dodanych wczesniej obiektow (przycisk - ), odrzuci¢
Rejestr (przycisk \E), a takze usunac Rejestr (przycisk ).

Uwaga! Administrator ma dostep do wszystkich dodanych rejestrow swojej instytucji, natomiast Uzytkownik
tylko do tych, ktére sam wprowadzit.

ST Liczba obiektow: @ 10 v + Dods

Identyfikator rejestru Nazwa rejestru Nazwa skrécona Status rejestru Istnieje podstawa prawna Data modyfikacji Data utworzenia Operacje
R00001 Aktualne wykazy podmiotow ~ AWP ® 2020-08-09 13:00  2020-09-09 13:00
R00013 Rejestr z ARIS-a ([[EING)  AWP ® 2020-09-09 13:00  2020-09-09 13:00 ™
R00002 Wiasna nazwa rejestru @ 2020-09-09 13:02  2020-09-09 13:02

Rysunek 31. Ekran , Lista rejestrow”

Uzytkownik moze doda¢ nowy Rejestr poprzez przycisk . Otworzy sie wowczas formularz z danymi

Zapisz

o rejestrze, po uzupetnieniu danych nalezy klikngé przycisk . Jezeli dane zostaty wypetnione poprawnie,
system przenosi uzytkownika na liste rejestrow, gdzie widnieje nowo dodany Rejestr. W przypadku gdy
ktérekolwiek z pdl nie zostato wypetnione, badz zostato wypetnione btednie, pola te zostang podswietlone na
czerwono i opatrzone stosownym komunikatem — aby dodac Rejestr nalezy poprawi¢ dane. Pola dotyczace
gtéwnych obiektdw danych mozna dodawac wielokrotnie.

o Formularz zawiera btedy.

Rysunek 32. Ekran widoku formularza Rejestry — wyswietlenie komunikatu po prébie zapisania formularza
zawierajacego btedy

Uzytkownik moze przejrze¢ lub zmodyfikowa¢ wprowadzone dane do dodanych wczesniej obiektéw za pomoca

przycisku v kolumnie ,Operacje”. W przypadku edytowania Rejestru przez Administratora ma on dostep do
wszystkich formularzy w tej sekcji. Natomiast Uzytkownik w przypadku edytowania Rejestru ma dostep tylko do
tych formularzy, do ktédrych ma nadane uprawnienia. W przypadku préby wybrania formularza, do ktérego
uzytkownik nie ma uprawnien, kursor zamieni sie w znak zakazu, a nad nazwg pojawi sie tooltip (,,dymek”)
z komunikatem ,,Nie masz uprawnien do przegladania tej strony” oraz znak o.

5> Rejestr publiczny w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1114), to w szczegdlnosci taki system teleinformatyczny lub rejestr publiczny, ktéry przetwarza lub przechowuje
informacje o obywatelach, przedsiebiorcach, innych podmiotach, a takze obiektach (np. pojazdach, budynkach, dziatkach, ksiegach
wieczystych), ale z wytgczeniem tych, wykorzystywanych na wewnetrzne potrzeby danej jednostki np. systemy: kadrowe, finansowo
ksiegowe.
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Usuwanie i przywracanie rejestru

Tylko administratorzy instytucji mogg usuwac Rejestry. W tym celu uzytkownik powinien klikngé w przycisk
w kolumnie ,Operacje” obok wybranego Rejestru na liscie. Pojawi sie wowczas komunikat z prosbg o podanie
powodu usuniecia (rysunek 33) — podanie wyjasnienia jest konieczne dla zatwierdzenia usuniecia Rejestru.
W przypadku poprawnego usuniecia pojawi sie komunikat ,Rejestr <nazwa> usunieto poprawnie” (rysunek 34).

* Wyjasnienia

Podaj przyczyne usuniecia obiekiu

Musi zawiera¢ co najmniej 10 znakow.

Rysunek 33. Komunikat o podanie powodu usuniecia Rejestru

‘ o Rejestr Testowy usunigto poprawnie.

Liczba obiektow: @ 10~

Identyfikator Nazwa

rejestru Nazwa rejestru skréocona

R00001 Aktualne wykazy AWP
podmiotéw

R00013 Rejestr z ARIS-a AWP

R00004 Testowy

R00002 Wiasna nazwa rejestru

Status rejestru  Istnieje podstawa

wdrazany

prawna

@

© 0 ®

Rysunek 34. Komunikat potwierdzajgcy usuniecie Rejestru

Data modyfikacji

2020-09-09 13:00

2020-09-09 13:00

2023-10-30 11:17

2020-09-09 13:02

Operacje
2020-09-09 | =

Py
] & ]
2020-09-09 x
13:00

2023-10-30
11:12

2020-09-09 s =
13:02

Data utworzenia

Usuniety Rejestr jest oznaczony na liscie etykietg w kolumnie ,Nazwa rejestru” — przegladanie
i edytowanie danych usunietego Rejestru jest niemozliwe. Istnieje jednak opcja przywracania Rejestru, ktorg

wykonywaé moze zaréwno administrator, jak i uzytkownik — stuzy do tego przycisk

w kolumnie ,,Operacje”.

Po jego naci$nieciu pojawia sie komunikat z prosbg o potwierdzenie operacji (rysunek 35). W przypadku
poprawnego przywrdcenia pojawi sie komunikat ,Rejestr <nazwa> przywrdcono poprawnie” (rysunek 36).

Przywracanie obiektu

Czy na pewno chcesz przywrocic ten obiekt?

Nie Tak

Rysunek 35. Komunikat o potwierdzenie przywrdcenia systemu
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‘ ° Rejestr Testowy przywrécono poprawnie. ’

Y Filtrowanie Liczba obiektow: o 10 v =+ Dodaj

Identyfikator Nazwa Status rejestru  Istnieje podstawa Data modyfikacji Data utworzenia
rejestru Nazwa rejestru skrocona prawna Operacje
R00001 Aktualne wykazy AWP ® 2020-08-09 13:00  2020-09-09
podmiotow 13:00 .
R00013 Rejestr z ARIS-a AWP ® 2020-08-09 13:00  2020-09-09
[nowr: | 1300 ‘
R00004 Testowy wdrazany @ 2023-10-30 11:20  2023-10-30
11:12 .
R00002 Wiasna nazwa rejestru @ 2020-09-09 13:02  2020-09-09
13:02 :

Rysunek 36. Komunikat potwierdzajgcy przywrécenie rejestru

Odrzucanie rejestru

Na liscie rejestrow moga rowniez pojawic sie, na wniosek Kancelarii Premiera Rady Ministréw, zaimportowane
z zewnetrznego zrédta przez Zespdt SIST, nowe rejestry dla danego podmiotu. Wtedy na liscie rejestrow sg one

A 1 1
oznaczone przez przycisk .

Identyfikator Nazwa Status rejestru  Istnieje podstawa Data modyfikacji Data utworzenia
rejestru Nazwa rejestru skrocona prawna Operacje
R00001 Aktualne wykazy AWP @ 2020-09-08 13:00 2020-09-09 /7 @i
podmioctéw 13:00 -
R00013 Rejestr z ARIS-a AWP @ 2020-09-09 13:00 2020-09-09 7, %
[inowy ] 13:00 :
R0O0004 Testowy wdrazany ® 2023-10-30 11:20  2023-10-30 i
11:12
R00002 Wtasna nazwa rejestru @ 2020-09-09 13:02  2020-09-09 n
13:02

Rysunek 37. Ekran widoku listy Rejestry z zaimportowanym przez Zesp6t SIST nowym rejestrem

Jezeli uzytkownik stwierdzi, ze zaimportowany z zewnetrznego zrddta rejestr nie nalezy do jego podmiotu, wtedy
moze go odrzucic, ale jest zobligowany do podania powodu tej operacji.

Wyjasnij powod odrzucenia
* Wyjasnienia

Musi zawiera¢ co najmniej 10 znakow.

Rysunek 38. Ekran odrzucania zaimportowanego przez Zespét SIST nowego rejestru
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Informacie o rejestrze @
Identyfikator @
“ Nazwa rejestru @ Q
Nazwa skrécona @
* Status rejestru @

* Opis rejestru @

* Organ prowadzacy rejestr @

Charakterystyka zasobu ©

*Istnieje podstawa prawna dziatania rejestru @ O Tak O Nie

* Akty prawa powiazane z rejestrem @

O Inny

Akty prawa powiazane z rejestrem - inne @
* Zakres prowadzenia rejestru €
* Migdzynaradowose @ —

Miedzynarodowos¢ - komentarz @

* Zasieg wykorzystania rejestru @ —
* Czy rejestr jest czescia wiekszego rejestru? @ O Tak O Nie

Nazwa refestru, ktérego opisywany rejestr jest czescly

* Czy wpis do rejestru niesie za soba konsekwencje O Tak O Nie
prawne? @

Sposéb prowadzenia rejestru @

* Czy rejestr prowadzony jest w Tak Nie
systemie teleinformatycznym? @

Nazwa systemu prowadzacego —
rejestr @

* Sposob prowadzenia rejestru Q
* Referencyjnoséc @ — "

* Zakres danych referencyjnych @

N

* Rodzaj rejestru @ R .

Gléwne obiekty danych w rejestrze @

* Nazwa obiektu danych (encji) @ Q

* Nazwa skrocona obiektu
danych (encji) @

* Opis obiektu danych (encji) @

= Dodaj

Rysunek 39. Ekran formularza ,,Rejestry”

Tabela 7. Zakres informacyjny formularza dodania nowego rejestru

POLE TYP DANYCH DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE
Informacje o rejestrze
Pole wypetniane automatycznie. Identyfikator ma unikalng nazwe
Identyfikator tworzong wedtug wzoru RXXXXX, gdzie XXXXX to cyfry, zaczynajac od
00001.
Nazwa rejestru Tekst (255) Nalezy podaé nazwe rejestru zgodnga z nazwg w przepisach prawa.
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POLE

Nazwa skrécona

TYP DANYCH

Tekst (250)

DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE

Nazwa zwyczajowa stosowana w dokumentacji projektowej rejestru
(jesli nie ma, podac takg sama nazwe jak w polu Nazwa rejestru).

Status rejestru

Tekst (41)

Nalezy podac etap cyklu zycia rejestru.

Dozwolony jest wybér jednej z wartosci:
planowany - Rejestr przewidziany do zaprojektowania, wytworzenia i
wdrozenia; pojawia sie od momentu rozpoczecia pracy nad
dokumentacja projektowa,

e wdrazany — Rejestr w trakcie realizacji, jeszcze nieudostepniony,

o eksploatowany — Rejestr uruchomiony, wdrozony do eksploatacji
i realizujacy ustugi publiczne,

o do wycofania — Rejestr zaplanowany jest do wycofania —
zaplanowano wymiane systemu na inny, ktdry zapewni realizacje
ustug realizowanych przez wymieniany system, albo system utracit
umocowanie prawne i nie jest planowane jego zastgpienie przez inny
system,

o archiwalny — Rejestr nie realizuje juz ustug;

e wycofany — Rejestr nie jest juz wykorzystywany przez uzytkownikéw.

Opis rejestru

Tekst (1024)

Nalezy podacd takie dane jak m.in.: cel utworzenia rejestru, ogélny zakres
informacyjny rejestru, udostepnione e-ustugi, uproszczone procedury,
wprowadzone innowacje.
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Dozwolony wybdr kilku mozliwosci z:

e Dyrektor Urzedu Morskiego

o Dyrektor Urzedu Zeglugi Srédlgdowe;j

e Dyrektor Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA

e Generalny Dyrektor Drég Krajowych i Autostrad

e Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska

e Gtéwny Geodeta Kraju

e Gtéwny Geolog Kraju

e Gtéwny Inspektor Farmaceutyczny

o Gtéwny Inspektor Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych

e Gtéwny Inspektor Nadzoru Budowlanego

e Gtéwny Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa

e Gléwny Inspektor Ochrony Srodowiska

o Gtéwny Inspektor Rybotdwstwa Morskiego

e Gtéwny Inspektor Sanitarny

e Gtéwny Inspektor Transportu Drogowego

e Gtéwny Lekarz Weterynarii

o Inspektor do Spraw Substancji Chemicznych

e Inspektor Nadzoru Wewnetrznego

e Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej

e Komendant Gtéwny Policji

e Komendant Gtéwny Strazy Granicznej

e Komendant Stuzby Ochrony Paristwa

e Minister Aktywow panstwowych

e Minister Cyfryzacji

e Minister do spraw Unii Europejskiej

e Minister Edukacji i Nauki

e Minister Finanséw

e Minister Funduszy i Polityki Regionalnej

e Minister Infrastruktury

e Minister Klimatu i Srodowiska

e Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego

e Minister Obrony Narodowej

e Minister Rodziny i Polityki Spotecznej

Organ prowadzacy rejestr Tekst (255) e Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

e Minister Rozwoju i Technologii

e Minister Sportu i Turystyki

e Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji

e Minister Spraw zagranicznych

e Minister Sprawiedliwosci

e Minister Zdrowia

o Naczelny Dyrektor Archiwdw Parnstwowych

e Panstwowa Inspekcja Pracy Gtéwny Inspektorat Pracy

e Polski Komitet Normalizacyjny

e Prezes Gtéwnego Urzedu Miar

e Prezes Gtéwnego Urzedu Statystycznego

e Prezes Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

e Prezes Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

e Prezes Paristwowej Agencji Atomistyki

e Prezes Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

e Prezes Rady Ministrow

e Prezes Rzadowej Agencji Rezerw Strategicznych

e Prezes UODO

e Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej

e Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

e Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

e Prezes Urzedu Regulacji Energetyki

e Prezes Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobdéw
Medycznych i Produktow Biobdjczych

e Prezes Urzedu Transportu Kolejowego

e Prezes Urzedu Zamédwien Publicznych

e Prezes UrzeduPatentowego Rzeczypospolitej Polskiej

e Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego

e Prokurator Krajowy

e Przewodniczacy Komisji Nadzoru Finansowego

e Rzecznik Finansowy

e Rzecznik Praw Pacjenta

o Szef Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego

e Szef Agencji Wywiadu

e Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego
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o Szef Krajowej Administracji Skarbowej

o Szef Obrony Cywilnej Kraju

e Szef Stuzby Cywilnej

o Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego

e Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego

o Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego

o Szef Urzedu do Spraw Cudzoziemcow

e Szef Urzedu do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych.
Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia wtasnej nazwy. Wartos$é nalezy
wprowadzi¢ poprzez wpisanie nazwy i wcisniecie klawisza >Enter<. Tekst
(100). Czynnos¢ mozna powtorzy¢ wielokrotnie, a wpisane wartosci
mozna usuwac.

Charakterystyka zasobu

Tekst (500)

Nalezy podaé dodatkowe informacje o rejestrze, celu jego utworzenia,
zadaniach publicznych, do realizacji ktérych stuzy, ogdlny zakres danych
gromadzonych w rejestrze i udostepnianych z rejestru, informacje o
Zrédtach danych, wprowadzaniu danych, uprawnieniach do danych,
przekazywaniu danych, inne wazne informacje o rejestrze.

Istnieje podstawa prawna
dziatania rejestru

Tekst (3)

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

e Tak,

e Nie.

Nalezy wskazac czy funkcjonowanie rejestru jest okreslone w przepisach
prawnych.

Akty prawa powigzane z
rejestrem

Tekst (1024)

Pole aktywne i wymagane w przypadku zaznaczenia Tak w polu , Istnieje
podstawa prawna dziatania rejestru”.

Nalezy wskaza¢ z autopodpowiedzi wszystkie akty prawne, ktore sie
odnoszg do danego rejestru. Jezeli nazwa aktu prawnego nie wyswietla
sie w autopodpowiedzi, nalezy zaznaczy¢ pole Inny, a nastepnie podaé
nazwe w polu " Powigzane akty prawne - inne".

Akty prawa powigzane z
rejestrem - inne

Tekst (1024)

Pole aktywne i wymagane w przypadku zaznaczenia pola ,Inny”.

Nalezy poda¢ nazwe aktu prawnego wg wzoru:

e Ustawazdnia[..]o[..]

e Rozporzadzenie [Ministra [...]/Rady Ministrow/Prezesa Rady
Ministrow] z dnia [...] o [...]

Wartos¢ nalezy wprowadzi¢ poprzez wpisanie nazwy i wcisniecie

klawisza >Enter<. Tekst (100). Czynno$¢ mozna powtdrzy¢ wielokrotnie,

a wpisane wartosci mozna usuwac.

Zakres prowadzenia rejestru

Tekst (35)

Dozwolony wybér jednej z wartosci:

e krajowy

e lokalny (gminny, powiatowy)

e inny (np. miedzynarodowy, unijny)

Miedzynarodowos¢

Tekst (16)

Miedzynarodowos¢ to kryterium klasyfikacji wskazujace, czy dane
pochodzace z zasobu informacyjnego sg wykorzystywane tylko w Polsce,
czy sa przekazywane do systemow innych krajow / instytucji
miedzynarodowych (nalezy pamieta¢, ze zaséb o zasiegu wykorzystania
sektorowym albo nawet wewnetrznym moze by¢ miedzynarodowy).

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
e Miedzynarodowy
e Dane wykorzystywane tylko w kraju

Miedzynarodowos¢ —
komentarz

Tekst (500)

Dodatkowe informacje dotyczace miedzynarodowego wykorzystywania
danych z rejestru, przekazywania ich do systemow innych krajéw /
instytucji miedzynarodowych, w szczegdlnosci centralnych rejestréw
unijnych (jakich i w jakim celu).

Zasieg wykorzystania rejestru

Tekst (100)

Zasieg wykorzystania to klasyfikacja pod wzgledem zasiegu korzystania z
danych gromadzonych w zasobie przez inne rejestry, systemy
informacyjne oraz uzytkownikéw. Okredla, czy zaséb informacyjny
zawiera dane wykorzystywane we wszystkich obszarach (sektorach)
dziatalnosci panstwa czy jest zasobem dziedzinowym, zawierajgcym dane
interesujgce tylko jeden sektor dziatalnosci panstwa lub tylko jednag
instytucje.

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

e ogdlnokrajowy

e ponadsektorowy (wykorzystywany przez instytucje w ramach innych
obszaréw / sektoréw administracji)

e sektorowy (wykorzystywany przez inne instytucje w ramach danego
obszaru / sektora administracji)

e wewnetrzny (wykorzystywany tylko w instytucji
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Nalezy wybraé jedng z dwdch wartosci:

Czy rejestr jest czesci * Tak,
.y ) J . ela Tekst (3) e Nie.
wiekszego rejestru? . | o . . L
Nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli rejestr opisywany jest czescig wiekszego
rejestru.
Nazwa rejestru, ktérego Tekst (255) Nalezy podaé nazwe Rejestru, ktérego czescig jest opisywany Rejestr.

opisywany rejestr jest czescig

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

Czy wpis do rejestru niesie za * Tak
ywp : X Tekst (3) e Nie.
soba konsekwencje prawne? . | o . o .
Nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli wpis do rejestru niesie za sobg konsekwencje
prawne.

Spos6b prowadzenia rejestru

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

o Tak,

Tekst (3) e Nie.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli rejestr prowadzony jest w systemie
teleinformatycznym.

Czy rejestr prowadzony jest w
systemie teleinformatycznym?

Wymagane, jesli w polu Czy rejestr prowadzony jest w systemie
teleinformatycznym? zaznaczono Tak.

Nieaktywne, jesli dla pola Czy rejestr prowadzony jest w systemie
Nazwa systemu prowadzacego Tekst (255) teleinformatycznym? zaznaczono Nie.

rejestr. Nalezy wskaza¢ nazwe systemu prowadzacego rejestr sposrod
systemow, ktdre sg zdefiniowane w zaktadce "Systemy".

Lista systemdw jest pobiera automatycznie z pola ,,Nazwa Systemu” z
zaktadki ,,Systemy”

Wymagane, jesli w polu Czy rejestr prowadzony jest w systemie
teleinformatycznym? zaznaczono Nie.

Nieaktywne, jesli dla pola Czy rejestr prowadzony jest w systemie
Sposdb prowadzenia rejestru Tekst (1024) teleinformatycznym? zaznaczono Tak.

Nalezy wprowadzi¢ informacje na temat sposobu prowadzenia rejestru
(np. forma papierowa, plik xIs/xIsx udostepniony na stronie, wykaz
zamieszczony na BIP).

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:

o referencyjny dla danych podstawowych

o referencyjny dla danych nie podstawowych
® nie

Referencyjnosé Tekst (42)

Nalezy podad szczegdtowo zakres danych, dla ktérych rejestr jest
referencyjny. Nalezy wskazac obiekty danych i ich atrybuty oraz zakres
Zakres danych referencyjnych Tekst (1024) populacji obiektu danych lub inne uwarunkowania (np. rejestr PESEL jest
referencyjny dla podstawowych danych Osoby fizycznej (tu nalezy
wskaza¢ atrybuty), ale tylko dla oséb zamieszkatych w Polsce.

Nalezy wybra¢ jedng z dwdch wartosci:
e pierwotny

Rodzaj rejestru Tekst (19) e wtdrny pochodny

e wtdérny wzbogacony

e inny.

Gtéwne obiekty danych w rejestrze

Nalezy podac tylko najwazniejsze obiekty danych. Istnieje mozliwos¢

Nazwa obiektu danych (encji) Tekst (200) wskazania kilku wartoci.
:\:;Z:j\;; skrécona obiektu danych Tekst (50) Nalezy podac skrécong lub potoczng nazwe obiektu danych.
Opis obiektu danych (encji) Tekst (1024) !\lalezy wsk’az.ac krétka cr.\arakterystyke. oble.ktow danyctl, w tym I’T.l..ll’l.
ich wiasnosci (atrybuty) i sposoby powigzania poszczegdlnych encji.
2.2.1 Import

Dane do sekcji Rejestry mogg zostac zaimportowane w formie pliku z rozszerzeniem .x/sx, przy czym mozliwe jest
tylko uzupetnienie lub zmiana istniejgcych danych, nie ma zas mozliwosci dodania nowych Rejestrow.

Import nie moze zosta¢ wykonany, jezeli nastgpity zmiany w rekordach. W celu dokonania importu nalezy
najpierw wyeksportowac¢ dane, uzupetnic¢ je, a nastepnie zaimportowac przygotowany plik. Kolejnos¢ arkuszy
w pliku musi by¢ zgodna z kolejnoscig formularzy i blokdw w sekcji Rejestry, a dane do kazdego pola muszg by¢
wpisane w oddzielnych komérkach zgodnie z regutami walidacyjnymi poszczegdlnych formularzy.



W przypadku wystgpienia btedéw w pliku zostang zaimportowane jedynie wiersze, do ktérych system nie ma
zastrzezen, dla pozostatych pojawi sie z informacja z rodzajem btedu.

Dane z sekcji Rejestry mogg zostac zapisane w formacie pliku z rozszerzeniem .xIsx, ktory zawiera informacje o

rekordach znajdujacych sie w bazie. Kazdy arkusz pliku zawiera dane z poszczegélnych formularzy lub blokow
formularzy.
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3 Poprawnos¢ danych

Administrator oraz VIP majg mozliwos¢ sprawdzenia, czy dane zostaty poprawnie wprowadzone do
poszczegdlnych formularzy, przy czym Administrator ma mozliwos$¢ korygowania/uzupetniania danych w swojej
instytucji i instytucjach podrzednych, natomiast VIP tylko podglagdu danych dla wszystkich albo wybranych
instytucji (opcja sprawdzenia poprawnosci danych jest dla VIP-a dostepna tylko w przypadku wyboru konkretnej
instytucji).

W celu dokonania weryfikacji poprawnosci wprowadzonych do systemu danych, nalezy przejs¢ do zaktadki
»Poprawnosc¢”. Jesli poprawnosc¢ nie byta nigdy sprawdzana strona zwréci w tabeli brak wynikéw oraz brak daty
ostatniego sprawdzenia poprawnosci danych (rysunek 40a), jesli zas byta sprawdzana, na ekranie widnieje
komunikat z datg ostatniego sprawdzenia poprawnosci danych (RRRR-MM-DD hh:mm) oraz lista obiektow
z btedem (rysunek 40b).

B Data ostatniego sprawdzenia poprawnosci danych: brak danych

A AGICIE Tl Liczba obiektow: @) 10~ > Sprawdz poprawnosé

Typ formularza Nazwa obiektu nadrzednego Nazwa obiektu z btgdem Odnosnik

Brak wynikow.
a)

B Data ostatniego sprawdzenia poprawnosci danych: 2023-10-30 11:31

AGICICUCH Liczba obiektow: @) 10 v > Sprawd? poprawnosé

Typ formularza Nazwa obiektu nadrzgdnego Nazwa obiektu z bigdem Odnosnik
System - Informacje ogéine S/R-18 Informacje ogéine
System - Informacje ogbine SIR-17 Informacije ogéine
System - Informacje ogdine S/R-16 Informacje ogdine
System - Informacje ogdine S/R-15 Informacje ogéine

b)

Rysunek 40. Ekran "Poprawnos¢ danych" a) przy braku sprawdzenia poprawnosci danych, b) po przeprowadzeniu
sprawdzenia poprawnosci danych

Aby przeprowadzi¢ sprawdzenie poprawnosci danych po raz pierwszy lub kazdy kolejny, nalezy klikng¢ przycisk

£ Sprawdz poprawnosc

. Na ekranie pojawi sie komunikat informujgcy o koniecznosci odswiezenia strony.

o Trwa weryfikacja danych. Odswiez strone. x

Strone nalezy odswiezy¢ korzystajgc z przycisku ,F5” na klawiaturze lub za pomocg przycisku odswiezania

w przegladarce internetowe;j g, Spowoduje to aktualizacje listy obiektow zawierajgcych btedy.

Uzytkownik moze réwniez pobra¢ — w formacie XLSX — wygenerowane zestawienie przez klikniecie na przycisk
. W zaleznosci od ustawien przegladarki pobieranie pliku rozpocznie sie automatycznie lub przegladarka
poprosi 0 wybor miejsca zapisu pliku.

Uzytkownik ma mozliwos¢ przejscia do formularzy zawierajgcych btedy. W tym celu nalezy klikngé na przycisk

odnosnika , znajdujacy sie obok wybranego formularza — formularz otwiera sie w nowej karcie przegladarki.
Nad formularzem znajduje sie komunikat informujacy o istnieniu btedéw, natomiast btednie wypetnione pola
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zaznaczone s kolorem czerwonym. Administrator instytucji/podmiotu ma mozliwo$¢ podgladu, edytowania
i korekty formularzy zawierajacych btedy, zas VIP jedynie do ich pogladu.

nformacje ogolne «* Otwartos¢ danych «* Wiasciciel systemu 3 Interoperacyjnosé o

@ Formularz zawiera biedy. x

* Pola obowigzkowe

Informacje o Systemie @

Identyfikator @ S00003

* Nazwa Systemu @ SIR-3

Skrécona nazwa Systemu @

* Status Systemu @ eksploatowany ~
P Yy ep Y (2]
Vi
* Data wdrozenia @ 2017-03-15 i
Data wymiany @ B2

Opis Systemu @

* Opis Systemu @ Cel utworzenia Systemu. Cel jest bardzo odlegty.

* Istnieje podstawa prawna Tak @ Nie
dziatania systemu @

Akty prawa powigzane z Systemem H=

Inny

Akty prawa powigzane z Systemem

-inne @

* Dziat administracji rzadowej = administracja publiczna

wspierany przez System @ = czlonkostwo Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej

* Zakres spraw administracji

rzadowej wspierany przez System To pola jest wymagane

* Nazwa istotnej funkcjonalnosci Funkcjonalnosé
* Opis istotnej funkcjonalnosci @ Funkcjonalnosé ta nic nie robi. Ma za zadanie
pr nie innej funkc |

Rejestry powigqzane z Systemem @

A
Koszty
* Suma naktadéw inwestycyjnych PLN
na wytworzenie i wdrozenie To pole jest wymagane.
systemu @
* Roczne koszty utrzymania PLN

Systemu wraz z amortyzacja @ To pole jest wymagane.

Anui

Rysunek 41. Ekran "Poprawnos¢ danych" — edycja przyktadowego formularza zawierajgcego btedy
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4 Akceptacja danych

Administrator danej instytucji (po sprawdzeniu poprawnosci) ma mozliwos¢ zaakceptowania wprowadzonych do
formularzy — objetych biezgcg inwentaryzacjg — danych. Akceptacja danych jest bardzo wazng czescig systemu,
poniewaz jest potwierdzeniem przeprowadzenia inwentaryzacji, oznacza, ze dane sg aktualne, kompletne i nie
wymagajg dodatkowej modyfikacji i uzupetnienia.

Po kliknigciu na zaktadke ,Akceptacja danych” na ekranie pojawi sie formularz umozliwiajgcy przeprowadzenie
czynnosci zwigzanych z akceptacjg danych (rysunek 42).
UWAGA: Akceptacja wybranego zakresu danych spowoduje ich zablokowanie. x

Akceptacja danych

Systemy + Zaakceptuj

Rejestry « Zaakceptuj

Rysunek 42. Ekran formularza "Akceptacja danych”

Akceptacja danych odbywa sie poprzez klikniecie na przycisk przy wybranej zaktadce — na ekranie pojawi
sie wowczas okno z koniecznoscig potwierdzenia akceptacji danych dla wybranej zaktadki: <Nazwa zaktadki> —
akceptacja (rysunek 43).

Systemy - akceptacja x

Czy na pewno chcesz zaakceptowac¢ dane?
Po akceptacji dane zostang zablokowane, a wycofanie akceptacji bedzie mozliwe
wytgcznie za zgoda kontrolera.

Anulyj Zaakceptuj

Rysunek 43. Komunikat potwierdzenia akceptacji w formularzu "Akceptacja danych”

Po zaakceptowaniu danych pojawi sie informacja ,,Dane zostaty zapisane”. Akceptacja danych oznacza, ze edycja
zaakceptowanych formularzy nie bedzie juz mozliwa — po wybraniu danej sekcji lub formularza, system
wygeneruje komunikat ,Brak mozliwosci edycji formularza ze wzgledu na akceptacje danych.”,

a uzytkownik/Administrator bedzie miat tylko mozliwos$¢ podgladu formularza poprzez przycisk operacji
pola w formularzu bedg nieaktywne (rysunek 44).

’
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© Dane zostaly zapisane.

UWAGA: Akceptacja wybranego zakresu danych spowoduje ich zablokowanie. x
Akceptacja danych
Systemy + Zaakceptowane C Wycofaj akceptacje
o Edycja formularzy oraz import nie sg dostepne, poniewaz dane zostaty zaakceptowane. x
Aby dokona¢ zmiany, skorzystaj ze strony Akceptacja danych.
b A CVEUTEI  Liczba obiektow: @) 10 v
Identyfikator Status Data wdrozenia Data Data
Systemu Nazwa Systemu Systemu systemu modyfikacji utworzenia Operacje
S01893 Publikator Elektronicznych Aktow eksploatowany  2023-11-06 2023-11-27 2023-11-20 ®
Prawnych 13:43 13:15
S01890 System Zarzgdzania Krajowg Bazg eksploatowany  2023-11-06 2023-11-20 ®
Danych Geodezyjnej Ewidencji Sieci 13:16
Uzbrojenia Terenu
o Edycja formularzy oraz import nie sg dostepne, poniewaz dane zostaty zaakceptowane. x
Aby dokonaé zmiany, skorzystaj ze strony Akceptacja danych.
Informacje ogoine ¥ Otwartos¢ danych % Wiasciciel systemu % Ingefoperacyjnosc o
* Pola obowigzkowe
Informacije o Systemie @
Identyfikator @ S01893
* Nazwa Systemu @ Publikator Elektronicznych Aktow Prawnych
Skrécona nazwa Systemu @
* Status Systemu @ eksploatowany v
Planowany nastepca Systemu
2]
A
Rysunek 44. Proces akceptacji i blokowania danych
Administrator moze ztozyé wniosek o wycofanie akceptacji poprzez nacisniecie przycisku EEEESEE Pojawi sie

woéwczas komunikat z prosbg o podanie powodu wycofania akceptacji dla konkretnej zaktadki (rysunek 46) —
podanie wyjasnienia jest konieczne dla przedstawiciela Ministerstwa Cyfryzacji, ktory bedzie rozpatrywat
whniosek.
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Systemy - wycofaj akceptacje

Czy na pewno chcesz ztoZzy¢ wniosek o wycofanie akceptacji danych?

* Wyjasnienia

Nalezy poda¢ co najmniej 10 znakow i nie mniej niz 1024.

Anuluj Wycofaj akceptacje

Rysunek 45. Komunikat o podanie wyjasnienia wniosku o wycofanie akceptacji

Po uzasadnieniu wniosku i nacisnieciu przycisku Administrator zostaje przekierowany do zaktadki
»Wycofanie akceptacji — wnioski” oraz pojawia sie informacja ,,Wniosek o wycofanie akceptacji zostat dodany”
(rysunek 46).

| © Wniosek o wycofanie akoeplacjl zostat dodany.

AACTEUCl Liczba coiekiow: ) 10 v

Data utworzenia wniosku Autorwniosku  Typdanych  Status wniosku Data rozpatrzenia wniosku Operacje

2025-06-04 1339 Jan Kowalski Systemy Oczekujacy ®

Rysunek 46. Komunikat potwierdzajgcy ztozenie wniosku o wycofanie akceptacji

Po ztozeniu wniosku o wycofanie akceptacji danych po najechaniu na przycisk pojawi sie na jego tle
ikonka ©. Do czasu rozpatrzenia wniosku przez przedstawiciela Ministerstwa Cyfryzacji dane w zaktadce maja
status zaakceptowany i sg zablokowane do edycji.

UWAGA: Akceptacja wybranego zakresu danych spowoduje ich zablokowanie,

Akceptacja danych

Systomy  WELCT]

Rejestry Zaakceptowane [NeRUNE EUGIEeTS
Rysunek 47. Komunikat potwierdzajgcy ztozenie wniosku o wycofanie akceptacji

Jesli do systemu SIST zostaty wprowadzone btedne dane, ich akceptacja nie bedzie mozliwa — po nacisnieciu na
przycisk w oknie komunikatu pojawi sie informacja ,Brak mozliwosci akceptacji. Dane zawierajg btedy”
(rysunek 48).

[ 0 Twoje dane zawieraja bledy. Popraw je przed akceptacjg danych

UWAGA: Akceplacja wybranego zakresu danych spowoduje ich zablokowanie.

Akceptacja danych

Systemy o Zaakcepty|

Brak mozliwosci akoeptacji. Dane zawierajq bledy.

Rysunek 48. Komunikat wskazujgcy na przyczyne braku mozliwosci akceptacji danych

57



Nacisniecie na hiperlink , btedy” przenosi uzytkownika do zaktadki , Poprawnos¢”, gdzie ma on mozliwosé
poprawienia wystepujgcych w formularzach btedéw (proces poprawy btednych danych zostat opisany w rozdziale
3 Poprawnosc danych. Jezeli wszystkie formularze z btedami dla danej zaktadki zostaty skorygowane, w zaktadce
»~Akceptacja danych” bedzie istniata mozliwos¢ zaakceptowania danych.

o Twoje dane zawierajg biedy. Popraw je przed akceptacjg danych. x

Po kliknieciu na ikone 9, umieszczong przy nazwie danego formularza, na ekranie pojawi sie Tooltip (,,dymek”)
zawierajacy informacje ,Biezaca inwentaryzacja nie obejmuje danych z tego zakresu, dlatego ich akceptacja
zostata zablokowana.”. Natomiast, w tym wypadku, po zamiast przycisku bedzie wyswietlany tekst
»Niezaakceptowane”.

0 Formularz tylko do odczytu. X

Akceptacja danych

Systemy @ Niezaakceptowane

Rejestry @ Niezaakceptowane

Systemy x

Biezgca inwentaryzacja nie obejmuje danych z tego zakresu, dlatego ich
akceptacja zostata zablokowana.

Zamknij

Uzytkownik VIP ma mozliwos¢ sprawdzenia, wybierajgc opcje ,WSZYSTKIE” w polu ,Instytucja”, w jakich
formularzach dane zostaty juz zaakceptowane (rysunek 49).

A CTEN T Liczba obiektow: @) 10~

Podmiot administracji publicznej Systemy Rejestry

Ministerstwo Cyfryzacji ® @

Rysunek 49. Ekran "Akceptacja danych" dla uzytkownika VIP — opcja ,, WSZYSTKIE”

Natomiast wybierajgc konkretng instytucje, VIP zobaczy formularz , Akceptacji danych”, w ktérym bedzie
wyswietlana informacja czy dana zaktadka zostata zaakceptowana lub nie jest zaakceptowana.

o Formularz tylko do odczytu. x

Akceptacja danych
Systemy Niezaakceptowane

Rejestry +" Zaakceptowane

Rysunek 50. Ekran "Akceptacja danych" dla uzytkownika VIP — wybrana instytucja
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5 Profil uzytkownika

Zalogowany uzytkownik, klikajgc na nazwe uzytkownika znajdujgca sie na belce gérnego menu obok przycisku
»Wyloguj”, moze wyswietli¢ swdj profil oraz dokona¢ jego modyfikacji, zmieniajgc dane: imig, nazwisko, adres e-
mail, nr telefonu (rysunek 51).

SIST Dane Statystyki Pomoc Kontakt 2 TSTA1 WylogujJ

Uzytkownik TST-1

* Pola Data utworzenia konta 2017-02-21
obowigzkowe 08:26
* Imie Jan Data ostatniego poprawnego logowania 2023-10-19
12:09
* Nazwisko Kowalski Data ostatniego niepoprawnego
logowania
* Adres e-mail TST1@itl.waw.pl @

Numer telefonu +48 (22) 101 01 01
Numer faksu +48 (22) 101 01 01

Aktualizuj

Rysunek 51. Ekran profilu uzytkownika

Po zmodyfikowaniu danych nalezy klikngé przycisk , wtedy na ekranie pojawi sie komunikat, ze dane
zostaty zaktualizowane.

O Dane zostaly zaktualizowane.

Podczas edycji swojego profilu uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ zmiany hasta — w tym celu nalezy klikng¢

Zmiana hasta

przycisk i wypetni¢ wymagane pola w formularzu ,Zmiana hasta” (rysunek 52), nastepnie
, . .1 Zmien
zaakceptowac wprowadzone zmiany przyciskiem
S‘Slr. Dane Statystyki Pomoc Kontakt 2 TST1 | Wyloguj

Zmiana hasta

* Pola obowigzkowe

* Stare hasto

* Nowe hasto

Wymagane min. 8 znakéw, musi zawieraé

co najmniej: jedng maia literg, jedna wielka literg
oraz jeang cyfre lub znak specjainy ~1@#$%"&"
O_+=0IDN ?

* Nowe hasto (powtorz)
e
Rysunek 52. Ekran zmiany hasta uzytkownika
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5.1 Uzytkownicy

Zaktadka ,Uzytkownicy” jest dostepna tylko dla administratora podmiotu.

Rola: Administrator v Instytucja: | Ministerstwo Cyfryzacji v Formularze Uzytkownicy Organizacja Poprawnosé

Po wybraniu przez Administratora zaktadki ,,Uzytkownicy” na ekranie pojawi sie ,Lista uzytkownikow” (rysunek
53).

AEGICTEUCE Liczba obiektow: @ 10~ m

Login Imie Nazwisko E-mail Nr telefonu Data ostatniego logowania Operacje
TST-1 Jan Kowalski TST-1@itl.waw.pl +48 (22)101 01 01 2023-10-19 12:09
TST-2 Anna Nowak TST-2@itl waw.pl +48 (22) 202 02 02 &

Rysunek 53. Ekran dla "Listy obiektéw" (Uzytkownikow)

Z tej pozycji Administrator moze:

e  zaprosi¢ uzytkownika do swojej instytucji,
e zmieni¢ hasto wybranemu Uzytkownikowi,
e nadac uprawnienia lub zmieni¢ juz nadane,
e odtaczy¢ Uzytkownika.

Dodawanie uzytkownikéw polega zaréwno na tworzeniu nowych kont dla uzytkownikéw, jak réwniez
przypisywaniu (nadawanie uprawnien) instytucji uzytkownikom, ktérzy majg juz aktywne konto w systemie SIST.
Administrator rozpoczynajac procedure ma prawo nie wiedzieé¢, czy dodawany przez niego uzytkownik juz
posiada konto w SIST, czy nie.

Uzytkownik identyfikowany jest w systemie poprzez adres e-mail. System automatycznie wykrywa uzytkownika,
ktéry ma juz zatozone konto i umozliwia administratorowi dotgczenie uzytkownika do swojej instytucji bez
zaktadania nowego konta. Uzytkownik, ktéry zostaje dotgczony do instytucji (zaréwno poprzez dodanie nowego
konta, jak i dofgczenie uzytkownika do instytucji), musi potwierdzi¢ te operacje poprzez klikniecie w link
aktywacyjny wystany na podany przez administratora adres e-mail.

W celu dodania uzytkownika do instytucji administrator powinien klikng¢ przycisk m i na stronie
»,Zaproszenie” wpisac¢ adres e-mail osoby, ktdrg chce zaprosi¢ do wspédtpracy.

Zaproszenie

E-mail Wysli
Wystane

¥ Filtrowanie [EREAEELIERGVE 0 )

Odbiorca Data wystania Wykorzystano Aktywne Termin waznosci Operacje

Brak zaproszer

Po kliknieciu przycisku , Wyslij” na ekranie pojawi sie komunikat ,,Wystano zaproszenie” oraz lista dostepnych
wystanych zaproszen z informacjg, czy dany uzytkownik wykorzystat link aktywacyjny (odpowiedni symbol
w kolumnie , Wykorzystano” — ,, %", jesli uzytkownik nie zaakceptowat jeszcze zaproszenia, lub ,,\/", jesli
zaakceptowat).

Na liscie widoczne sg réwniez dostepne operacje ﬂ i n, za pomocg ktérych Administrator moze odwotac
zaproszenie (w przypadku gdy nie zostato jeszcze zaakceptowane przez uzytkownika) lub usunaé¢ wybrany
obiekt/zaproszenie z listy (rysunek 54).
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© Wystano zaproszenie

Zaproszenie

E-mail wsll

Wyslane

Liczba obiexttw )

Odbiorca Data wystania Wykorzystana Aktywne Termin watnodci Operacje

m olender@i-pi pl 2023-11-30 14°04 ® g 2023-12-01 1404 ﬂ

Rysunek 54. Ekran dla listy wystanych zaproszen

Woystanie zaproszenia spowoduje takze, ze na liscie uzytkownikdw na przycisku ,Zaproszenie uzytkownika”
pojawi sie liczba wskazujaca, ile jest wystanych i niezaakceptowanych zaproszen.

Nastepnie Uzytkownik, do ktorego zostato wystane zaproszenie, otrzyma wiadomosé na swojg skrzynke e-mail,
ze zostat zaproszony do Instytucji XYZ i link na strone , Akceptacja zaproszenia”.

Szanowny Uzytkowniku,

zostates zaproszony do Instytucji Departament Cyberbezpieczeristwa.

W celu akceptacji zaproszenia przejdZ na strone: Akceptacja zaproszenia
pom it I
B s 4 s Kancelaria Prezesa
L Instytut £3cznosci Rady Ministrow

Uzytkownik po kliknieciu na link zostanie przekierowany do formularza na stronie ,Akceptacja zaproszenia” ,
w celu utworzenia nowego konta Uzytkownika w danej Instytucji.

S'.Sr statystyki  Pomoc  Kontakt ® zalogyj

Akceptacja zaproszenia

Nie posiadasz jeszcze konta w aplikacji SIST. Prosze wypetnic ponizsze dane w celu utworzenia nowego konta
Uzytkownika w Instytucji Departament Cyberbezpieczenstwa:

* Nazwa uzytkownika

* Hasto

Wymagane min. 8 znakéw,
musi zawiera co najmniej
jedna mala litere, jedna wielka
iterg oraz jedna cyfre ub znak
specialny ~@¥S% 8" ()_+-=
O <2,

* Potwierdzenie hasta

" Imig
* Nazwisko
Numer telefonu

Numer faksu

Rysunek 55. Ekran widoku "Akceptacja zaproszenia"

Utworz
Po prawidtowym wypetnieniu wymaganych pdl i kliknieciu na przycisk - uzytkownik zostanie przeniesiony
na strone gtéwnga systemu, z ktérej moze zalogowad sie do systemu.

Po zalogowaniu Uzytkownik ma mozliwos¢ korzystania z systemu w zakresie przydzielonych mu przez
Administratora uprawnien.
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Z kolei Administrator, po przyjeciu przez Uzytkownika wystanego zaproszenia (dokonania akceptacji
i wypetnieniu stosownego formularza), po przejsciu do zaktadki ,Uzytkownicy” zobaczy na liScie zaproszonego

uzytkownika, a na przycisku liczbe ,,0, czyli informacje, ze nie ma wystanych zaproszen oczekujacych na
akceptacje.

Rola:| Aaministrator v|  Instytucja:| Departament Cyberbezpeczenistwa | Formulaze  Uzylkownky  Organzaca  Poprawnos

Login Imie Nazwisko E-mail Nr telefonu Data ostatniego logowania Operacje

TST1 Jan Kowalsk TST-1@t wawp +48 (22) 1010101 2023-11-30 1418

TST Anna Nowak TST-2@1 wawp +48 (22) 202 02 02 a
Rysunek 56. Ekran listy Uzytkownikow
W przypadku jesli Administrator chciatby wysta¢ zaproszenie do uzytkownika, ktory jest juz cztonkiem jego

Instytucji, na ekranie pojawi sie¢ komunikat informujacy o tym fakcie, a na liscie wystanych zaproszen w kolumnie
»Wykorzystano” — symbol ,,\/”.

I © Hie moma wysiat zaproszenia do utytkownika, Kiry est ju2 czionkiem Instytucy

Zaproszenie

E-mail wyst)
Wyslane

Odblorca Data wystania Wykorzystano Aktywne Termin waznosci Operacje

Z ponizszego widoku ekranu Administrator moze ,,odczyta¢” informacje o statusie wystanych zaproszen: na
rézowo jest podswietlone nieprzyjete jeszcze zaproszenie, na zielono — przyjete i odpowiednie ww. symbole
w kolumnie ,,Wykorzystane”.

Zaproszenie Uzytkownika, ktory jest juz w systemie (ale nie jest cztonkiem danej Instytucji), polega na tym, ze
Administrator po wpisaniu adresu e-mail i wystaniu zaproszenia, otrzyma informacje, ze zaproszenie zostato
wystane, a wybrany Uzytkownik otrzyma wiadomos¢ z informacjg o zaproszeniu od Instytucji z linkiem do strony
akceptacji.

Po kliknieciu na link ,Akceptacja zaproszenia” na ekranie pojawi sie informacja, ze zostato ono przyjete,
a zaproszona osoba ma dostep do Instytucji jako Uzytkownik.

Od tego momentu moze on uzy¢ swojego loginu i hasta w celu dostepu do danych Instytucji zgodnie z nadanymi
uprawnieniami.

W przypadku gdy Administrator zdecyduje odwotaé wystane zaproszenie i kliknie na przycisk na liscie
wystanych zaproszen, Uzytkownik w momencie akceptacji (jesli nie dokonat tego wczesniej) otrzyma informacje,
ze ,,Podane zaproszenie wygasto”.

Jesli zas Administrator zechce odwotac zaproszenie, a zostato ono juz zaakceptowane, musi odtgczyé danego

Uzytkownika poprzez klikniecie przycisku na liscie uzytkownikdéw.

Dzieki przyciskowi w kolumnie ,,Operacje” na liscie uzytkownikdw, moze zmienic role lub hasto. Za pomocg
przycisku ,Uzytkownik” i ,Administrator” Administrator instytucji moze zmienia¢ role wybranemu
uzytkownikowi (rysunek 57).
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Uzytkownik TST-2

Zmiana roli Zmiana hasla

* Rola ® Uzytkownik O Administrator

Rysunek 57. Ekran "Zarzgdzanie Uzytkownikiem XYZ" — zmiana roli

Jesli Administrator chce zmienié¢ hasto uzytkownikowi, wybiera zaktadke ,,Zmiana hasta” oraz wpisuje wymagane

dane do formularza, ktory pojawit sie na ekranie (rysunek 58), a nastepnie poprzez klikniecie na przycisk cmen
zapisuje nowe hasto w systemie. Moze tez anulowac wprowadzone dane i zrezygnowac ze zmiany.

Uzytkownik TST-2

Zmiana roli Zmiana hasta

* Nowe hasto

Wymagane min. 8 znakow, musi
Zzawierac co najmniej: jedng mala litere
litere oraz jedna cyfre lub
Jalny ~I@25%"& ]

0o

* Nowe hasto (powtdrz)

Zmiern RN

Rysunek 58. Ekran "Zarzgdzanie Uzytkownikiem XYZ" — zmiana hasta

Administrator podmiotu ma mozliwos¢ nadania uzytkownikowi z rolg Uzytkownik uprawniend zaréwno do
poszczegdlnych sekgji, jak i formularzy.

Aby nadac uprawnienia zaproszonemu Uzytkownikowi (badZ zmieni¢ juz nadane istniejgcemu) Administrator

poprzez klikniecie na przycisk % naliscie uzytkownikéw, otwiera formularz uprawnien dla , Uzytkownik XYZ”
(rysunek 59) i zaznacza checkbox ,,Dodawanie” przy sekcji Systemy. Domyslinie, jesli uzytkownik ma mozliwos¢
dodawania nowego obiektu, moze réwniez zaznaczy¢é wszystkie formularze dla sekcji Systemy, chyba ze
Administrator od razu ,,zablokuje” wybrane formularze w sekcji Systemy.

W przypadku nadawania uprawnien do Rejestrow Administrator zaznacza, badz nie, checkboxy ,Dostep”.

Uzytkownik TST-2

Formularz  Dodawanie Dostepne rekordy
Systemy
Formularz Dosts
P Informacje ogdine Otwartosc danych Wiasciciel systemu Interoperacyjnosc

Rejestry

SIR-15

S/IR-16

SIR-AT

S/R-18

Rysunek 59. Widok ekranu formularza dla Administratora po nadaniu uprawnien uzytkownikowi dla zaktadki
Systemy
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Po nadaniu uprawnien Uzytkownikowi Administrator powinien zapisa¢ wprowadzone zmiany klikajac na przycisk
,Zapisz”. Wtedy na ekranie pojawi sie komunikat ,Konfiguracja zostata zapisana” oraz pewnego rodzaju
podsumowanie nadanych uzytkownikowi uprawnien (rysunek 60).

° Konfiguracja zostata zapisana.

Uzytkownik TST-2

Formularz Dodawanie Dostepne rekordy
Systemy Syster
Formularz Dostgp Informacje ogélne Otwartosé danych Wilasciciel systemu Interoperacyjnosé
Rejestry SIR-15
SIR-16
SIR-17

a

S/R-18

Rysunek 60. Wyglad ekranu formularza dla Administratora po zapisaniu wprowadzonych uprawnien

Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami po zalogowaniu, wybraniu swojej roli w systemie i kliknieciu zaktadki
»,Dane” moze rozpoczg¢ wprowadzanie danych w formularzach lub dodawac obiekty zgodnie z dyspozycjg
Administratora — na stronach sekcji czy konkretnych formularzy. Jednoczesnie nazwy dostepnych sekcji i
formularzy bedg podswietlone na niebiesko. Domysinie obiekty dodane przez uzytkownika nie sg widoczne na
liscie przez innych Uzytkownikow. Widzi je tylko autor obiektu oraz Administrator.

Rola:  Uzytkownik ~  Instytucja: | Departament Budzetu ~ Formularze
Systemy A
Liczba obiektow: @) 10~ =+ Dodaj
i= Systemy - lista
Identyfikator Systemu Nazwa Systemu Status Systemu Data wdroZenia systemu Data modyfikacji Data utworzenia Operacje
500020 Tesotwy System wdrazany 2023-11-23 14:21 2023-11-23 14:21

Rysunek 61. Ekran strony "Formularze" dla uzytkownika po dodaniu uprawnien do sekcji Systemy

W przypadku kiedy zostanie zakoriczona wspotpraca z danym Uzytkownikiem, Administrator moze go odfaczy¢

od swojej instytucji, klikajgc przycisk na liscie uzytkownikow. Wtedy na ekranie pojawi sie okienko
z pytaniem: ,,Czy chcesz odtqczy¢ uzytkownika XYZ?” oraz ,Uwaga! Odtfqczenie uzytkownika spowoduje utrate
dostepu do danych Instytucji, z ktdrej zostaje wykluczony. Uzytkownik ten nie bedzie rowniez dalej widoczny na
liscie uzytkownikéw Instytucji.” W tym momencie Administrator moze zrezygnowac z zamiaru odfgczenia
Uzytkownika — klikajac przycisk ,,Nie”, badz poprzez klikniecie przycisku , Tak” potwierdzi¢ podjeta decyzje.

Czy chcesz odigczy¢ uzytkownika TST-27?

Uwaga!

Odtgczenie uzytkownika spowoduje utrate dostepu do danych Instytuciji, z ktérej zostaje
wykluczony. Uzytkownik ten nie bedzie réwniez dalej widoczny na liscie uzytkownikéw
Instytucii.

Tak Nie

Po kliknieciu na przycisk pojawi sie informacja, ze Uzytkownik XYZ zostat odtgczony od biezacej Instytucji.
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© uzytkownik TST-2 zostal odigczony od biezgce] Instytucyl.

Odtaczenie Uzytkownika nie oznacza jednak usuniecia jego konta — bedzie on nadal mdgt zalogowaé sie do
systemu, gdyz moze mie¢ uprawnienia do wiecej niz innej instytucji.

Odtaczenie uzytkownika (lub administratora) od podmiotu oznacza utracenie przez niego uprawnien dla
pomiotu, ktérego administrator dokonat usuniecia.

Uzytkownik, ktéry utracit uprawnienia do wszystkich instytucji, nadal moze zalogowac sie do systemu, jednak nie
bedzie mdgt wybrac zadnej instytucji, co oznacza brak dostepu do jakichkolwiek danych.

Administrator instytucji moze rowniez zmieni¢ role drugiemu administratorowi lub Uzytkownikowi:
z Uzytkownika na Administratora lub odwrotnie. Procedura przeprowadzenia tej czynnosci zostata
przedstawiona na rysunku 62.

Slsr Dane  Statystyki  Pomoc  Kontakt 2 TsT2 | Wyloguj
Rola: | Administrator ~  Instytucla: Departament Budzetu = Formularze Urytkownicy Organizacia Poprawnodd
Liczba obiektow: @) 10 -~ m
Login Imig Nazwisko E-mail Nr telefonu Data ostatniego logowania Operacje
TST-1 Jan Kowalski TST-1@itl.waw.pl +48(22) 101 01 01 2023-11-30 15:14 a
TST-2 Anna Newak TST-2@itlwaw.pl +48 (22) 202 02 02 2023-11-30 15:21
TST-3 Janusz Kwiatkowski TST-3@itl.waw.pl +48 (22) 303 03 03 - .
Rola:| Administratos Instytucja: Departament Budietu = Formularze Uzytkowni izacj Pap
Uzytkownik TST-1
Zmiana haska

* Rola ® Uiytkownik O Administrator

m Al

Rola: Administrator ~  Instytucja: Departament Budzetu ~ Formularze Uzytkownicy Organizacja Poprawnoéé

Uzytkownik TST-1

Zmiana hasta

* Rola D Uzytkownik © Administrator

Anul

Rola:| Administrator -~ Instytucja: Departament Budzetu - Formularze Uzytkawnicy Organizacja Poprawnost

© Rola zostata zmieniona.

Liczba ebiekiow: € 10 - m

Login Imig Nazwisko E-mail Nr telefonu Data ostamiego logowania Operacje
TST-1 \ Jan Kowalsk TST-1@il. waw.pl +48 (22) 101 01 01 2023-11-30 15:14

TST-2 Anna Nowak TST-2@itl. waw.pl +48 (22) 202 02 02 2023-11-30 15:21

TST-3 Janusz Kwiatkowski TST-3@itl. waw.pl +48 (22) 303 03 03 , .

Rysunek 62. Zmiana roli uzytkownika na administratora
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5.2 Organizacja

Administrator Instytucji ma mozliwo$¢ dodawania instytucji podrzednych. Hierarchia instytucji jest
trzypoziomowa, tzn. dodatkowo mogg by¢ utworzone dwa poziomy instytucji podrzednych.

Administrator instytucji nadrzednej podczas tworzenia instytucji podrzednej moze:

e ustanowic siebie jako administratora tej instytucji,

e wyznaczy¢ dla niej nowego/innego administratora lub

e ustanowi¢ siebie jako administratora tej instytucji i jednocze$nie wyznaczyé nowego/innego
administratora.

Administrator tworzy instytucje podrzedna klikajac na zaktadke , Organizacja”, po czym uzupetnia przynajmniej

wymagane pola w formularzu , Tworzenie instytucji podrzednej”.

Rola: | Administrator v Instytucja: Ministerstwo Cyfryzacji v Formularze Uzytkownicy Poprawnos¢

Podmioty podrzedne

« Departament Cyberbezpieczenstwa

Zmien dane instytuciji

Tworzenie instytucji podrzednej
* Nazwa instytucji
Adres e-mail administratora @

Chee by¢ administratorem w tej instytuciji

REGON
* Miejscowosé Q

Kod pocztowy

Ulica Q
* Numer budynku
* Adres e-mail @
Adres WWW

Rysunek 63. Ekran strony "Tworzenie instytucji podrzednej"

Administrator danej instytucji, tworzgac instytucje podrzedng, dla ktdrej chce przypisac sobie role administratora,
musi zaznaczy¢ opcje ,,Chce by¢ administratorem w tej instytucji”, a nastepnie uzupetni¢ obowigzkowe pola
i zapisa¢ wprowadzone dane.

Po kliknieciu na przycisk na ekranie pojawi sie komunikat o utworzeniu nowej instytucji, a uzytkownik
bedzie mdgt wybrac z listy nowoutworzong instytucje podrzedng jako jej Administrator.

W przypadku gdy Administrator instytucji nadrzednej nie chce by¢ administratorem nowoutworzonej instytucji
podrzednej i nie wybierze opcji ustawienia siebie jako jej administratora, musi wpisa¢ adres e-mail nowego
administratora. W tej sytuacji zostanie nadana mu automatycznie rola VIP w instytucji podrzednej.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pét i zapisaniu formularza na ekranie pojawi sie komunikat o utworzeniu
nowej instytucji i wystaniu zaproszenia:
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W tym wypadku wyznaczony administrator instytucji podrzednej otrzyma zaproszenie z linkiem ,Akceptacja
zaproszenia”, ktéry jest wazny jest przez 24 godziny lub do momentu jego uzycia. Po kliknieciu na wskazany link,
zostanie przekierowany na strone ,Akceptacja zaproszenia” w celu utworzenia swojego konta w instytucji
podrzednej. Po przeprowadzeniu procesu rejestracji (analogicznie, jak w przypadku ,zapraszania uzytkownika”)
pojawi sie informacja o utworzeniu konta i uzytkownik bedzie mdgt zalogowac sie jako Administrator instytucji
podrzednej.

Jesli Administrator instytucji nadrzednej nie uzupetni adresu e-mail administratora ani nie zaznaczy, ze sam chce
by¢ administratorem i sprébuje zapisa¢ formularz, pojawi sie komunikat ,,Musisz wybra¢ przynajmniej jednego
administratora jesli sam nie chcesz nim by¢.”

Tworzenie instytucji podrzednej

* Nazwa instytucji

To pole jest wymagane.

Adres e-mail administratora @

Musisz wybraG przynajmniej jednego administratora jesli sam nie choesz nim by

[ Chee byt administratorem w te] instytucji

Administrator instytucji podrzednej moze utworzy¢ podlegtg jej organizacje. Procedura tworzenia takiej instytucji
jest analogiczna do wczesniej opisane;j.

Struktura hierarchiczna instytucji wprowadzonych do systemu bedzie widoczna dla uzytkownika VIP.

o mstytuch Uiczba CPD Liczba Systméwitojentrow Liczba £20 Licba 1asobow ludzkich

Tabela 8. Zakres informacyjny formularza "Tworzenie instytucji podrzednej"

POLE TYP DANYCH DEFINICJE | INFORMACIE DO

Nazwa instytucji Tekst (255) Nalezy wpisaé nazwe instytucji podrzednej. Pole jest wymagane.

Nalezy wpisa¢ email Administratora w instytucji podrzedne;j.
Wymagane, jesli Checkbox Chce by¢ administratorem w tej
instytucji jest odznaczony.

Wartos¢ musi mie¢ format poprawnego adresu e-mail.

Adres email administratora Tekst (50)

Chce by¢ administratorem w tej

. - Checkbox Wyjsciowo checkbox jest odznaczony.
instytucji

Numer REGON (Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki
REGON Tekst (14) Narodowej) pole aktywne dla podmiotéw majacych siedzibe na
terytorium RP.

Nalezy wpisa¢ nazwe konkretnej miejscowosci, w ktérej instytucja
podrzedna ma swoja siedzibe. Pole jest wymagane.
Pole korzysta z listy autopodpowiedzi w formacie: miejscowos¢ (typ

Miejscowosé Tekst (100) L L s R .
miejscowosci), wojewddztwo, powiat, gmina.
Wybdr ograniczony do miejscowosci zgromadzonych w bazie TERYT
aplikacji SIST.
Kod pocztowy Tekst (6) Nalezy \A./pisac' kod wedtug formatu: dd-ddd, gdzie d to cyfra
z przedziatu 0-9.
Ulica Tekst (100) Mozliwe jest podanie nazwy wiasnej ulicy nieznajdujacej sie w bazie

TERYT aplikacji.

Numer budynku dla miejscowosci z ulicami. Pole jest wymagane.
Numer budynku Tekst (50) Pole wymagane, jezeli w polu Siedziba wykonawcy/podwykonawcy
wybrano opcje Rzeczpospolita Polska.
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POLE TYP DANYCH DEFINICJE | INFORMACJE DODATKOWE
Adres e-mail Tekst (50) Nalezy wpisa¢ email instytucji potljrzednerj. Wartos¢ musi miec
format poprawnego adresu e-mail. Pole jest wymagane.
Adres WWW Tekst (100) Nalezy podac adres strony internetowej instytucji podrzedne;j.
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6 Eksport danych

Administrator oraz VIP majg mozliwos¢ wyeksportowania danych przechowywanych w systemie SIST w postaci
tabelarycznej, przy czym Administrator — tylko swojej Instytucji, natomiast VIP ma mozliwosé¢ wyboru opcji
»WSZYSTKIE” lub konkretnej Instytucji. Opcja ta dostepna jest za pomocg sekc;ji ,,Eksport danych”. Uzytkownik
moze zapisa¢ raport w pliku w formacie XLSX, ktéry zawiera zbidér arkuszy odpowiadajacych zakresem
informacyjnym poszczegdlnym formularzom. W przypadku niektdrych (dtugich) formularzy, arkusze odpowiadaja
ich blokom. W zaleznosci od ustawien przegladarki pobieranie pliku rozpocznie sie automatycznie lub
przegladarka poprosi o wybor miejsca zapisu pliku.

Rysunek 64. Sekcja "Eksport danych" dla uzytkownikdw Administrator i VIP

Przy drukowaniu poszczegdlnych arkuszy na kazdej stronie widniejg informacje z nazwa raportu

Systemy Vv

Rejestry v

& Akceptacja danych

& Wycofanie akceptacji - wnioski

R Eksport danych

i godzing jego wygenerowania, zas$ w stopce loga partnerow.

Drukyj

=

Drukj

Drukarka

HPEFOI2E (HP Deskjet 3520... [Minsterstwo cyfryzaci

% Gotowosé

Ustawienia

(1] Orak sktyne srkusze imsterstwo tyizaci
Dru

ukowanie tylko aktywny

Strony:

Skalowanis

Kopie: | 1

oraz datg

j | demyfikater systemu

Wiaéciwokci drukarki

so0015

20170315

s00017

20179313

s0001 lsm-1s

[Nazwa roab

20179315

e niestandardowe v

Ustawienia stron;

1 z3 b

Rysunek 65. Ekran podglagdu drukowania wybranego arkusza eksportu danych z systemu SIST
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7 Wizualizacja

Uzytkownik VIP ma mozliwos¢ wizualizacji danych wprowadzonych do systemu dzieki zaktadce ,,Wizualizacja”.
W zaleznosci od uprawnien, VIP moze zobrazowaé wszystkie wprowadzone dane w systemie lub ograniczone do
konkretnej instytucji (VIP lokalny). Uprawnienia dla VIPOw okreslane sg przez gestora SIST. Rysunki w tym
rozdziale dotyczg uzytkownika VIP lokalny.

1989

Dane

1507 823

Systemy Rejestry

Rysunek 66. Ekran dla zaktadki "Wizualizacja" — podsumowanie

Ponizej przedstawiono przyktadowe ekrany dla poszczegdlnych grup formularzy:

e Uzytkownicy,
e  Systemy,
e Rejestry.

Role w systemie - ogélem

wwe
|
|

Unfkownbypodmbiow 1426

7T sammidrdorypodmibiow NE

Rysunek 67. Ekran dla zaktadki "Wizualizacja" — Uzytkownicy
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Uzupetnione dane

" Nazwa formularza Uzupeinione dane Wartoéé w procentach
s [P—
[ .
Otwarto$ danych 1 17
Wiasciciel systemu 0 0
Interoperacyjnosé 0 o

Status Systemu

——
P oy B ey @ Gk @ vy wh
Otwartosé danych
F———
[RR——
F——
[OR——
—
fe——
PR
[ —
. .
on e
Status Systemu - Uzupetnione dane
el Nazwa formularza  Uzupeinione dane  Wartoé w procentach
wyeotany: 0 o wdmins
dowycofaria: 37— N
Otwartos¢ danych 848 60
Wrasciciel systemu 750 53
Interoperacyjnosé 776 20
ehsplostowany: 1237
@ wdrazany @ =isplostowany ®  dowycofania ® wycofany @ archiwalny
Otwartoéé danych —
System zbiers ane csovone ]
System sblra nformacie wraline ]
Systerm zbiers dane objate tajemnica prawnie chronions U prawsM 056D trzacich ]
System zblera dane dynamiczne | ]
st s s s ]
Systerm bisra dans o wysakisj warlséei ]
Ratenca canyen ]
Kontolajskoic danych |
P -
3 o w0 s w0 20 w0 s 40 40 50 s a0 s 70 70 0 860 800

Rysunek 68. Ekran dla zaktadki "Wizualizacja" — Systemy



Istnieje podstawa prawna dziatania rejestru Rejestr pr jest w sy i il 1y

Nie: 14

Nie: 60

S Taket

® Tk @ Mie ® Tk @ Mie

Liczba rej ow wediug ioto ini: ji

Ninisterstwo Zdrowia
Gibwny Urzad Geodezji Kartografi 46,
Ministerstwo Edukaci i Nauki

Urzad do Spraw Cudzoziemcow

Ministerstwo Finansow 120

Ministerstwo Cyfryzaci

Komenda Giowna Strazy Granicznej

Agencia Restrukluryzaci i Modemizaci Rolnictwa
Urzad Transportu Koleiowego

Ministerstwo Kutury | Dziedzictwa Harodowego
iGwny Inspektoral Farmaceutyczny

Pafistwowe Gospodarstwa Wodn Vody Poiskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych 33

Instytut Pamigci Harodowei
Kujawsko-pomorskie_¢

Ministerstwo Spraw Zagranicznych 2024
Marodowy Bank Poiski

Instytut Melearologi i Gospodarki Wodnei
Centralny Osrodek Informatyki (104-01)
col_z

0l
Urzad Ochrony Danych Osebowyeh
Ministerstwo Sportu i Turystyki 2023

Prokuratura Krajowa.

0 2 4 5 8 0 1z 14 16 18 20 22 24 2% 28 30 32 34 3% 38 40 42 -4 46 43 S0 52 54 56 58 60
granans com

Rysunek 69. Ekran dla zaktadki "Wizualizacja" — Rejestry

Po kliknieciu na ikone = (menu kontekstowe) przy konkretnych wizualizacjach, uzytkownik ma mozliwosé
wydrukowania obiektu graficznego i/lub pobrania go do pliku w okreslonym formacie: PNG, JPEG, PDF oraz SVG,
a takze otwarcia w trybie petnoekranowym.

View in full screen

Wydrukuj wykres

Pobierz obraz PNG
Pobierz obraz JPEG
Pobierz dokument PDF

Pobierz obraz SVG
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